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CURSO DE DIREITO - ESCRITÓRIO MODELO DE DIREITO

ASSESSORIA TÉCNICO-PEDAGÓGICA

ORIENTAÇÕES SOBRE ANEXOS

INTRODUÇÃO

É público e notório que todo documento, como é o caso do Projeto de Pesquisa, deve ter uma sequência e apresentação coerente para propiciar facilidade de leitura e de compreensão. A ABNT – Associação Brasileira de Normas Técnicas apresenta a estrutura que deve ser utilizada, segundo o nível do trabalho e as recomendações do orientador.
O texto abaixo mostra alguns anexos importantes como complementos do trabalho elaborado.

DESENVOLVIMENTO

Apresentação de ANEXOS, complementares ao trabalho, se necessários.
1 – Folha de Rosto 
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NOME COMPLETO DO ALUNO

TÍTULO E SUBTÍTULO DO TRABALHO

Denominação do Trabalho apresentado ao Centro Universitário UnirG, como parte de requisitos para a elaboração, redação e apresentação do TCC – Trabalho de Conclusão de Curso. (Natureza do Trabalho).

Orientador(a): Prof. Fulano de Tal

GURUPI – TO

MARÇO, 2009




2 – Cronograma de Atividades

	Meses

       Atividades
	ANO: 2009/1
	

	
	
	Fev
	Mar
	Abr
	Mai
	Jun
	

	Levantamento de bibliografia mínima para escolha do tema.
	
	X
	
	
	
	
	

	Fixação dos objetivos
	
	X
	
	
	
	
	

	Revisão de Literatura
	
	X
	
	
	
	
	

	Análise do material coletado
	
	
	X
	
	
	
	

	Elaboração do Projeto de Pesquisa
	
	
	
	X
	
	
	

	Redação do Projeto de Pesquisa
	
	
	
	
	X
	
	

	Apresentação (depósito) do Projeto de Pesquisa
	
	
	
	
	
	X
	

	


Dependendo do tempo de execução do projeto de pesquisa ou necessidade de detalhamento, poderá variar a divisão do tempo na tabela proposta. Exemplo: semanal, quinzenal, outra.

3 – Orçamento

	Natureza das Despesas
	Quantidade
	Preço Unitário (R$)
	Total (R$)

	Material Permanente
	
	
	

	Material de Consumo
	
	
	

	Serviço Pessoa Jurídica
	
	
	

	Serviço Pessoa Física
	
	
	

	Total
	
	
	


Cada item de despesa será discriminado conforme o tipo de gasto a realizar.

4 – Referências Bibliográficas

4.1 Livro em seu todo

NOME, Pré-Nome. Título do livro: subtítulo (ou) Título do livro:subtítulo. Nº edição ( x. ed., quando houver, exceto 1. ed.). Local da impressão: Nome da Editora, ano de publicação.
Exemplo:

LUNA, Sérgio Vasconcelos de. Planejamento de pesquisa: uma introdução. 2. ed. São Paulo: EDUC, 2000. 
4.2 Obra composta por vários trabalhos, mas que tem um organizador ou coordenador
NOME, Pré-Nome. Título e subtítulo do artigo. In: NOME, Pré-Nome do responsável ou organizador do livro. Título do livro: subtítulo (ou) Título do livro: subtítulo. Nº edição ( x. ed., quando houver, exceto 1. ed.). Local da impressão: Nome da Editora, ano de publicação, páginas.

Exemplo:

GIACOMINI, Carla Oliveira. Nas trilhas do discurso: uma leitura do caso Pataxó. In: FETZNER, Néli Luiza Cavalieri (Coord.). Argumentação jurídica. 2. ed. Rio de Janeiro: Freitas Bastos, 2004, p. 113.
4.3 Artigo de revista/ periódico:

NOME, Pré-Nome. Autor do artigo. Título do artigo. Nome da revista (ou Periódico). Local da impressão. Volume. Número. Edição, páginas, data.

Exemplo:

GURGEL, C. Reforma do Estado e segurança pública. Política e Administração. Rio de Janeiro, v. 3. N. 2, p. 15-21, set, 1997.

BOLETIM GEOGRÁFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral.

NAVES, P. Lagos andinos dão banho de beleza. Folha de São Paulo, São Paulo, 28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.
4.4 Monografias de conclusão de curso, dissertações e teses

NOME, Pré-Nome. Título: subtítulo. Ano, nº de folhas. Tipo do trabalho (Titulação), Nome da IES, ano.

Exemplo:

HANSEN, João Henrique. A problemática do celibato clerical na literatura portuguesa – realidade e ficção, 2001. 168f. Tese (Doutorado) – Universidade de São Paulo, São Paulo, 2001.

4.5 Constituição

Local (país ou estado). Constituição, ano de promulgação. Título, local, editor, data. Número de páginas ou volumes.

Exemplo:

BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do Brasil, Brasília-DF, Senado, 1988, 107p.

4.6 Leis e Decretos

PAÍS, ESTADO ou MUNICÍPIO. Lei ou Decreto, número, data (dia, mês e ano). Ementa. Dados da publicação que instituiu a lei ou decreto.

Exemplos:

SÃO PAULO (Estado). Decreto nº 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispõe sobre a desativação de unidades administrativas de órgãos da administração direta e das autarquias do Estado e dá providências correlatas. Lex-Coletânea de Legislação e Jurisprudência, São Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Código civil. Organização dos textos, notas remissivas e índices por Juarez de Oliveira, 46. ed. São Paulo: Saraiva, 1995.
4.7 Textos eletrônicos (Internet)

4.7.1 Homepage 

Título da homepage. Indicação de responsabilidade. Data de criação (se houver). Comentários sobre o conteúdo. Disponível em <endereço eletrônico>. Acesso em: dia, mês, ano.

Exemplo:

CIVITAS. Coordenação de Simão Pedro P. Marinho. Desenvolvido pela Pontifícia Universidade Católica de Minas Gerais, 1995-1998. Apresenta textos sobre urbanismo e desenvolvimento de cidades. Disponível em: <http://gesnet.com.br/oamis/civitas>. Acesso em: 27 nov. 1998.
4.7.2 e-mail
SILVA, Roberto José da. Visita técnica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por msantos@zipmail,com.br, em 16 mar. 2002.

4.7.3 Textos extraídos da internet

4.7.3.1 Com autor

TEIXEIRA, M. Z. O que é homeopatia?. Disponível em <http://www.homeozulian.med.br>. Acesso em: 17 abr. 2002.

4.7.3.2 Sem autor

VÍRUS da raiva. Homeopatia e Cia. 1999. Disponível em: <http://www.homeotpatiaveterinaria.com.br/raiva.htm>. Acesso em: 16 abr. 2002.

4.7.4 Matéria de jornal on-line

NOME, Pré-Nome do autor do artigo. Título do artigo, Título do jornal. Local, dia, mês (abreviado).  Ano. Seção da revista (se houver). Disponível em: <http://www. ....> Acesso em: dia, mês, ano.

Exemplo:

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net. Rio de Janeiro, Nov. 1998. Seção Ponto de Vista. Disponível em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilvistas.htm>. Acesso em: 28 nov, 1998.

4.7.5 Matéria de jornal on-line

NOME, Pré-Nome do autor do artigo. Título do artigo. Título do jornal. Local, dia, mês (abreviado). Ano. Seção do jornal (se houver). Disponível em: <http://www. ....> Acesso em: dia, mês, ano.

Exemplo:
SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de São Paulo. São Paulo, 19 set. 1998. Disponível em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>. Acesso em: 19 set. 1998.

4.7.6 Eventos

4.7.6.1 Anais de Congresso

SIMPÓSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13, 1995, Belo Horizonte. Anais. Belo Horizonte: UFMG, 1995, 655 p.

4.7.6.2 Resumo ou trabalho de Anais de Congresso
COELHO, A.C.S, ET AL. Avaliação sensorial de queijos produzidos de misturas de leitte de vaca e leite de cabra. JORNADA CIENTÍFICA, 2, 1998, São Paulo. Anais. São Paulo: Centro Universitário São Camilo, 1998, p. 192.

4.7.7 Imagens em movimento (VHS ou DVD, slides, fotos, outros)

Elementos essenciais: título, diretor, produtor, local, produtora, data e especificação do suporte em unidades físicas.

4.7.7.1 VHS (somente as primeiras palavras em maiúsculas).

OS PERIGOS do uso de tóxico. Produção de Jorge Ramos de Andrade. Coordenação de Maria Izabel Azevedo. São Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete (30 min,), VHS, son., color. ABRIL, despedaçado. Direção de Walter Salles. Produção: Maurício Andrade Ramos e Lilian Birnbaum. Intérpretes: Rodrigo Santoro, José Dumont, Rita Assemany. Roteiro: Walter Salles. São Paulo: Lumiere; Videofilmes; Imagem Filmes, 2001. (99 min.), son. Color, 35 min.

4.7.7.2 DVD (somente as primeiras palavras em maiúsculas).

CRONICAMENTE  inviável. Direção: Sérgio Bianchi. Intérpretes: Umberto Magnani; Cecil Thiré; Dira Paes; Betty Gofman; Daniel Dantas e outros. Roteiro: Gustavo Steinberg e Sérgio Biacnhi. Música: (autoria quando houver). Barueri, SP: Europa Filmes, 2000. 1 DVD. Produzido por Videolar, 49 min.
4.7.8 Conferências, palestras, anotações de aulas e outras atividades não publicadas

NOME, Pré-Nome do autor. Título do trabalho (em negrito). Natureza da atividade. Local, data (dia, mês, ano).

SAVIANI, D. A educação brasileira diante da nova LDB. Palestra proferida na PUCPR, 18 mar 1999.

4.7.9 Bíblia

BÍBLIA. Língua. Título. Tradução. Local. Editora, ano.

Exemplo:

BÍBLIA. Português. Tradução ecumênica. Tradução Grupo Ecumênico do Brasil. São Paulo: Loyola, 1996.

4.7.10 Documentos de acesso exclusivo em meio eletrônico
4.7.10.1 Arquivo de disquete

Exemplo:

UNIVERSIDADE DE UBERABA. Biblioteca Central. Fontes de informação na área de ciência da saúde. Ppt. Uberaba, 2002. 1 disquete. 3 ½ pol. Power Point.

4.7.10.2 CD – ROM
EMBRAPA. Pantanal: um passeio pelo paraíso ecológico. Rio de Janeiro: Sony Music, 1990. 1 CD – ROM.
Dicas importantes:
A principal regra para um bom trabalho é a manutenção da uniformidade.

É recomendado o uso do verbo na forma impessoal. É como o início deste parágrafo, ao invés de Recomendo, Recomendamos, Recomenda-se, o uso de É recomendado.

É indicada a obtenção de um modelo nas referências bibliográficas, a fim de que seja usado da mesma forma que a numeração de capítulos, tipo de letra e formatação do texto em geral.
Para a formatação geral básica, a sugestão é a de que se utilize folha A4 branca (21,0 x 29,7 cm), margens 3 para superior e esquerda, e 2 para inferior e direita; texto normal com fonte Arial (ou Time New Roman), tamanho 14 para títulos, e 12 para texto e título de seção, espaçamento entre linhas de 1 1/5 (um e meio) e entre parágrafos de 6pt, com alinhamento justificado; e recuo de primeira linha: 1,25 (um e vinte e cinco centésimos), o que é o nosso caso. Em termos desse recuo, há quem recomende até 2,5 (dois e meio). É recomendado o número de páginas entre 5, no mínimo, e 15, no máximo.
Para evitar o plágio, sempre apresente o responsável pela citação ao final do texto da citação, assim: NOME, ano, página = SABINO, 2009, p. x).

As citações podem ser diretas ou indiretas. As diretas dizem respeito às transcrições literais de uma passagem escrita ou falada por outra pessoa, ou seja, ipsis literis, exatamente igual ao texto. Esse tipo de citação (direta) deve ser curta, de três linhas, entre aspas no corpo do próprio texto, ou longa, de mais de três linhas, em parágrafo próprio, recuado de 4 cm, a partir da margem esquerda, letra tamanho 11, espaço simples entre as linhas, sem recuo de primeira linha e sem aspas. As citações indiretas constituem as passagens escritas ou faladas por outra pessoa, interpretada e reescrita pelo pesquisador.
Em relação às Fontes de Pesquisa, que são todos os materiais de onde se irão extrair todas as informações para se desenvolver a pesquisa, podem ser documentação direta ou documentação indireta. Na Documentação Direta, as informações serão recolhidas por meio de técnicas como observação, entrevista, questionário, enquetes, outras.
Em algumas IES, particularmente no ensino de Direito, há uma certa preferência por Notas de Rodapé, que são anotações colocadas preferencialmente ao pé da página e separadas do texto por um traço horizontal de 3 cm aproximadamente, iniciado na margem esquerda (pode aparecer também na margem direita). Devem ser grafadas em letra menor que a do texto (recomenda-se letra de tamanho 10), com espaço simples de entrelinhas e cada nota iniciando nova linha. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira palavra. As notas podem ser explicativas ou de referência.

CONCLUSÃO

Seguindo rigorosamente a sequência e a apresentação coerente dos modelos expostos, sem deixar de levar em conta a subjetividade das informações, é tida a certeza de que tanto a leitura, como a elaboração e redação do Projeto de Pesquisa será de fácil compreensão. Não se deve, entretanto, deixar de observar a ABNT para conferir as regras estabelecidas para o tipo de trabalho que se propõe a executar.

O texto acima demonstrou alguns cuidados importantes, enquanto caminhos a serem percorridos durante a elaboração do trabalho proposto, que devem ser cuidadosamente observados.

