NORMATIZACAO DOS TRABALHOS

Ao elaborar os trabalho de estagio (relatdrio, projeto e TCCs), os académicos deverdo

observar os seguintes quesitos:
Configuracao da pagina:

e Superior: 3cm

e Esquerda: 3cm

e Inferior: 2cm

¢ Direita: 2cm
Papel: A4
Fonte: Times New Roman
Capa e folha de rosto: Times New Roman, titulo do trabalho: fonte 14; o restante: fonte 12.
Nota indicativa do tipo de trabalho: localizada na folha de rosto, utilizar Times New
Roman, tamanho 12, espacamento simples entre linhas.
Resumo: Times New Roman, tamanho 12, sem pardgrafo, espacamento entre linhas simples,
seguida de trés palavras-chave da seguinte forma:
Palavras-chave: Palavra. Palavra. Palavra.
Demais elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais: Times New Roman, tamanho 12.
Paragrafo: utilizar margem de 1,5 cm.
Espacamento entre linhas: 1,5 cm
Abertura de novo capitulo: inicid-lo em nova pagina.
Abertura de nova sec¢io: dar 2 espacos (ou seja, 3 enter, estando o cursor na ultima linha).
Entre o titulo/sub-titulo e a abertura de paragrafo: dar 1 espago (2 enter, estando o cursor
no titulo).
Fonte de Ilustracoes e Tabelas: A identificacdo da ilustracdo e sua respectiva fonte devera
estar logo abaixo da mesma, o mais proximo possivel (o espagamento serd simples, letra 10).
Ja para as tabelas, o titulo devera estar acima da mesma (letra 12) e sua fonte abaixo, o mais
proximo possivel (letra 10).
Referéncias: o espagamento deverd ser simples na referéncia em si, mas duplo entre as
mesmas.
Indicativo de secdo: o niimero indicativo da se¢@o precede seu titulo, € alinhado a esquerda,
separado por um espago de caractere.

Titulos sem o indicativo numérico: devem ser centralizados, maitisculo e negrito.



OBS.: Os titulos deverdo seguir a padronizagéo baixo definida:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1 Secéo quaternaria

1.1.1.1.1 Secdo quindria

Paginaciao:

e Localizacdo do nimero da pidgina: o nimero da pédgina serd no canto superior direito da

pagina com fonte 10;

e (Quanto ao tipo de numero: ardbico (1, 2, 3, 4 etc.). Vale ressaltar que nos niimeros até

dez, nao se indicam o zero na frente do niimero (ex.: 1 e nao 01);

e (Quanto as paginas que devem ser contadas porém ndo paginadas: a capa nao é contada e

nem paginada; os demais elementos pré-textuais (folha de rosto, errata, folha de
aprovacao, dedicatéria, agradecimento, epigrafe, resumo, lista de ilustracdes, lista de
tabelas, lista de abreviaduras e siglas, lista de simbolos e sumario) sdo contados e ndo
paginados.

Quanto as piginas que devem ser paginadas: sdo contados e paginados seqiiencialmente os

elementos textuais (introdugdo, desenvolvimento e conclusdao) e pds-textuais (referéncias,

glossario, apéndices, anexos e indice).



