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DO ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO DE LETRAS
DA DEFINICAO E DA ESTRUTURA

Art. 1° O estdgio supervisionado do Curso de Letras € um momento de formacéo
profissional do aluno estagiario atraveés do exercicio direto in loco, da presenca participativa
em ambientes proprios da atividade profissional, sob a responsabilidade de um profissional
ja habilitado, nas respectivas areas.

Art. 2° Em sintonia com o projeto politico-pedagoégico do Curso de Letras, os estagios
supervisionados, tendo em vista as duas habilitacbes (Portugués/inglés e Respectivas
Literaturas) estao estruturados da seguinte forma:

8 1° Estagio Supervisionado de Lingua Portuguesa Lingua Inglesa:
a) Estagio Supervisionado de lingua Portuguesa | e Lingua inglesa | — 60h/r cada
disciplina Observacao participativa e diagnéstica no Ensino Fundamental
30h tedrica e pratica no Centro Universitario UNIRG
30h praticas na escola-campo, sendo:
» 10h observacéao
» 10h pratica em coparticipacdo
» 08h Plano de agao
» 04h producéo do relatério

b) Estagio Supervisionado de lingua Portuguesa Il e Lingua inglesa Il - 60h/r cada
disciplina Regéncia no Ensino Fundamental
30h tedrica e pratica no Centro Universitario UNIRG (Planejamento de aulas e das
atividades para aplicacédo durante o estagio)
30h praticas na escola-campo, conforme horario organizado pela escola-campo, sendo:
» 26h regéncia e planejamento (incluindo a realizagcdo da oficina, seminario,
minicurso e aperfeicoamento de pronuncia)
» 04h producdao do relatério

c) Estagio Supervisionado de lingua Portuguesa IIl e Lingua inglesa Il - 60h/r cada
disciplina Observacao participativa e diagnéstica no Ensino Médio:
30h tedrica e pratica no Centro Universitario UNIRG
30h préticas na escola-campo, sendo:
» 10h observagéo
» 10h pratica em copatrticipacao
» 08h Plano de acgéo
» 04h producéo do relatorio

d) Estagio Supervisionado de lingua Portuguesa IV e Lingua inglesa IV- 60 h/r cada
disciplina Regéncia no Ensino Médio - As horas serédo distribuidas da seguinte forma:
30h tedrica e pratica no Centro Universitario UNIRG (Planejamento de aulas e das
atividades para aplicacédo durante o estagio)



30h préticas na escola-campo, conforme horario organizado pela escola-campo, sendo:
» 26h regéncia e planejamento (incluindo a realizacdo da oficina, seminario,
minicurso e aperfeicoamento de pronuncia)
» 04h produc¢do do relatorio

§ 2° A responsabilidade pelas rotinas administrativas das disciplinas de estagio
supervisionado do Curso de Letras cabe ao docente eleito para a coordenacao de Estagio,
com auxilio dos professores orientadores.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° S&o objetivos dos estagios supervisionados em Letras:

I. Oportunizar estagio diretamente em unidades escolares dos sistemas de ensino
através de coleta de dados sobre préaticas docentes e administrativas e vivenciar a
rotina do trabalho escolar durante um periodo continuo.

II. Criar espaco de insercdo do estagiario na atividade profissional, a partir do 5°
semestre, permitindo a vivéncia da Dinamica Escolar e a docéncia compartilhada,
preferencialmente, na condicdo de assistente de professores titulares, sob a
supervisao da instituicdo formadora.

CAPITULO I ,
DA PROGRAMAGAO DOS ESTAGIOS

Art. 4° Os estagios supervisionados em Letras apresentam a seguinte programacao:

| - Estagio de Observacéo e co-participacdo em Lingua Portuguesa e Inglesa - no
Ensino Fundamental e Médio:

a. Orientacdes gerais para desenvolvimento do estagio de observacdo no Ensino
Fundamental Il fase e Ensino Médio;

b. Atuacdo direta dos estagiarios em escola de Ensino Fundamental e Médio, para
coleta de dados relevantes para o conhecimento da realidade escolar: o estagiario
deverd caracterizar a escola, por meio de entrevistas a professores, coordenacao
pedagogica e/ou orientagdo educacional, bem como participar de atividades diversas
em todos os setores da escola.

c. Producédo e execucdo do plano de acdo considerando o Plano Pedagogico da
Escola e os pressupostos tedricos trabalhados no Curso de Letras.
d. Elaboracgéo do relatério do estagio, conforme a estrutura de relatério do Curso de Letras

Il - Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa e Inglesa — docéncia no Ensino
Fundamental e Médio:

a. Orientacdo para o0 estagio do Ensino Fundamental, através de andlise e
encaminhamento de formulérios para a formalizacdo dos estagios e elaboragédo do
referencial teorico.

b. Docéncia compartilhada em turmas de 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental e nas
trés séries do Ensino Médio;

c. Relatoério do estagio de acordo com a estrutura para relatorios do Curso de Letras,
acompanhado dos planos de aula (com objetivos, conteudos, procedimentos,
avaliacao, referéncias e todos os comprovantes das atividades).



8§ 1° As atividades de Oficinas, Seminarios, minicursos podem ser realizadas em dupla ou
em grupo, mas os estégios supervisionados devem ser individuais.

§ 2° As atividades Oficinas, Seminarios, minicursos devem ser aprovadas pelo professor
responsavel pelo estagio em ensino de Lingua Portuguesa, Literatura ou Lingua Estrangeira.

§ 3° No final de cada semestre é realizado a socializacdo dos estagios supervisionados, integrando
os profissionais dos campos de estégio, docentes do curso de Letras e interessados.

CAPITULO v
DA CARGA-HORARIA

Art. 5° A carga-horaria da pratica docente nos niveis Fundamental e Médio de ensino e das
demais modalidades de estdgio em cada habilitacdo, segue conforme especificacdo do
artigo 2° § 1°

DA REDUCAO DA CARGA-HORARIA

Art. 6°- O Colegiado do Curso de Letras, em atencdo ao paragrafo unico, artigo 1° da
Resolugcdo CNP/CP 2, que faculta aos alunos que exercem atividade docente regular na
Educacao Béasica a reducédo de até 220 horas no estagio curricular supervisionado, resolve:
I. Nos estagios supervisionados Il e IV, o aluno/estagiario pode ter reducédo de sua
carga de estagio, conforme segue, devendo comprovar atividade docente no Ensino
Fundamental e Médio na disciplina objeto de estagio:

a) Estagio em Lingua Inglesa e Lingua Portuguesa Il e IV o equivalente a 12h/a das 30h/a
destinadas a planejamento e regéncia;

Art. 7° - Para comprovacgao das atividades de docéncia, o estagiario deve apresentar
documento do érgao competente.

Paradgrafo unico — para fins de aprovacdo da carga-horaria comprovada, serdo
considerados contrato pelo regime de CLT (temporario ou por tempo indeterminado),
seguido de holerite ou termos de posse se concursado.

Art. 8° - Essa normatizagao entra em vigor a partir de sua aprovacgao no Colegiado do Curso.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS NOS ESTAGIOS

Art. 9° Sdo os seguintes os procedimentos do professor orientador antes de iniciar o
estagio supervisionado em Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa:
I. contatar com a escola campo de estagio para investigar a possibilidade de realizar a
pratica docente.

Il. apresentar ao aluno: a escola, a série, a turma, e o turno de realizacdo o estagio.

Ill. comunicar oficialmente a coordenacdo de estagio do curso a definicdo da escola-
campo e horarios para realizacdo do estdgio para emissdo da Carta de
Apresentacdo e a Ficha Comprovante de Estagio, dando formalmente inicio a
pratica pedagdgica.



IV. apds a autorizacdo do estagio pela escola ou do 6rgdo competente, o0 estagiario
deve organizar com o(a) professor(a) titular um planejamento das atividades a serem
desenvolvidas durante o semestre na escola-campo, para posterior elaboragdo de
seu de estagio.

V. Produzir, sob a orientacdo do professor, no Ensino Fundamental e Médio, uma
proposta de atividade de uma das areas especificas de formacao.

Pardgrafo Unico. Qualquer alteracdo que envolver a escola escolhida, ou o horéario de
aulas na turma de estagio, deve ser imediatamente encaminhada oficialmente ao
coordenador de estéagio.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES
Art. 10°- Cabe ao estagiario
I. tomar conhecimento das normas estabelecidas no presente
documento.

Il. desenvolver as atividades exigidas no local de estagio.

lll. receber orientacao do professor de estagio, em horarios preestabelecidos.

IV. apresentar, sistematicamente, ao professor orientador de estagio na area especifica,
os planos de estudo e atividades desenvolvidas.

V. cumprir frequéncia de 100% nas atividades de docéncia compartilhada, cumprindo
no minimo 30h, e se, por motivos imperiosos, ocorrer a necessidade de auséncia,
comunicar e justificar com antecedéncia a instituicdo em que realiza o estagio e ao
professor orientador.

VI. apresentar sugestdes que contribuam para melhor desenvolvimento das atividades
do estégio.

VII. demonstrar comportamento ético e profissional.

VIIl. observar as normas de administracdo e organizagdo da instituicdo de estagio quanto
a diarios de classe, programas de disciplinas, avaliacdo do desempenho dos alunos
no periodo de estagio.

IX. apresentar, no final do semestre, documentos comprobatorios das acdes
desenvolvidas durante o estagio.

Art. 11 - Cabe ao Coordenador de curso encaminhar oficio, dirigido a DRE, fazendo constar: a
relacdo das escolas previamente contatadas, o nome do professor do curso responsavel pela
supervisdo e acompanhamento das atividades de estagio e a relacdo nominal dos estagiarios.

Art. 12 - Cabe ao professor orientador de Estagio Supervisionado

|. prestar toda e qualquer informacdo de ordem geral em relagdo aos estagios
supervisionados a professores do curso, alunos, direcdo e 6rgdo do sistema, quando
se fizer necessario.

II. dar atendimento individual e/ou em grupo aos alunos, orientando-os sempre que houver
solicitagcdo dos mesmos ou quando se fizer necessario a partir de situacdes verificadas no
decorrer das atividades do estagio, na producéo do relatério e na execucéo das
atividades programadas.

[ll. acompanhar sistematicamente o0s estagiarios nos campos de estagio.

IV. organizar e coordenar a socializacdo do Estagio no final de cada semestre.

V. articular com o campo de estagio e o docente da area de conhecimento a elaboragcdo do
projeto de proposta de trabalho docente a ser executado pelo estagiario,
através de troca de informacdes e visitas agendadas.



VI. adotar estratégias de reflexdo e agédo que permitam intervir na construgdo qualitativa do
estagio, envolvendo os segmentos responséaveis pela sua dindmica operacional.

VII. articular com a coordenacdo de estigio de Letras e demais instancias internas
propostas de interacao sistemética com as escolas de Educacéo Basica, visando a
projetos de formacdo compartilhados.

VIII. incentivar iniciativas de parcerias na promocéao de atividades destinadas aos
professores dos campos de estagio, formadores e futuros professores.

IX. avaliar os relatorios mensais dos estagiarios e encaminha-los a Coordenacéao do
Estagio;

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 13 O aluno deve entregar os relatorios de estagio ao professor orientador, nas datas preé-
estabelecidas pelos orientadores, considerando a data limite estipulada pela coordenacao
de estagio para recebimento dos documentos, em sua versao final.

CAPITULO IX
DOS RELATORIOS

Art. 14 - Ao final de cada etapa do estagio o aluno apresentara ao professor orientador
relatorio conforme orientacao e estrutura definida pelo Curso

Art. 15 - Além do relatdrio, o professor orientador podera exigir estudos de caso ou outras
informacdes necessarias para o sistema de avaliacdo.

Paragrafo unico: Compete a Coordenacéo de Estagio, juntamente com a Coordenacéo do
Curso, julgar as situacdes excepcionais mediante justificativa apresentada pelo estagiario.

CAPITULO IX
DA AVALIAGAO

Art. 16 A avaliacdo considera o desempenho global nas disciplinas de estagio e, para fins
de atribuicdo da nota final, sdo levados em conta 0s seguintes aspectos:
a. comprometimento com a realizacdo de leituras e fundamentacéo teorica.
b. postura de investigacdo ao longo de todas as atividades desenvolvidas.
c. qualidade da producéo escrita.
d. auto-avaliacéo.
e. exercicio de docéncia: avaliacdo do campo de estagio pelo professor titular e
orientador de estagio (ficha de avaliacéo institucional).
f. O relatério produzido pelo estagiario devera conter entre 4 a 6 laudas, fonte 12,
espaco 1,5.

Art. 17 E considerado aprovado o aluno que alcancgar nota igual ou superior a 7.5 (sete
ponto cinco), como resultado final.

Paragrafo unico - Caso o aluno ndo atingir a nota minima 7.5 (sete ponto cinco) sera
concedido um prazo de até 15 dias para refazer o trabalho/atividade.

CAPITULO X



Do Manual do Estagiario

Art. 18 - O Manual do Estagiario elaborado pela Coordenacdo do Estagio e Coordenagéo
do Curso tem por objetivo esclarecer aos profissionais e alunos envolvidos no estagio sobre
0s objetivos, normas e rotinas do mesmo.

Art. 19 - Esse Manual deverd ser divulgado no site institucional, no link do Curso de Letras.

CAPI'TUI_NO Xl
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20- A designacao dos professores orientadores sera de competéncia da Coordenacéao
do Curso de Letras, juntamente com a Coordenag¢do do Estdgio, conforme os critérios
votados no colegiado.

Art. 21 - Os orientadores deverdo ser professores de disciplinas afins a area de estagio
desenvolvida pelo aluno e com formacao especifica do curso.

Art. 22 - SO poderdo estagiar os alunos regularmente matriculados nas disciplinas de
Estagio Supervisionado.

Paragrafo Unico: Na integralizacdo da carga horéria total poderao ser incluidas horas
destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliagdo das atividades.

Art. 23 - 0 estagio podera ser realizado também em outras areas a serem definidas em
casos que a coordenacédo do curso julgar relevante.

Art. 24 - Casos omissos neste Regulamento serdo analisados no Colegiado do Curso de
Letras, que tomara as providéncias que se fizerem necessarias.

Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

APROVADO, PELO COLEGIADO, EM REUNIAO DO DIA 10 DE DEZEMBRO DE 2008.

Professora Lucivania Carvalho Barcelo
Coord de Estagio do Centro Universitario UNIRG
Portaria n® 095/2016
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