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[bookmark: _Toc536457631]RESUMO (TCC I E TCCII)
Deve resumir os principais tópicos do trabalho científico. No resumo deverá ser apresentada uma breve Introdução (geralmente uma frase afirmativa que represente o tema geral ou a problemática da pesquisa), o Objetivo Geral, os Materiais e Métodos (ou Metodologia) e os Resultados Esperados com o desenvolvimento da pesquisa. Deve ser logicamente ordenado e sucinto, embora informativo. Deve ser redigido em um único parágrafo com frases completas e afirmativas. Recomenda-se que o resumo seja redigido com aproximadamente 250 palavras. O autor deve se atentar ao espaçamento desse tópico, que difere dos demais, sendo exigido espaçamento simples (1,0). Orientações adicionais a respeito desse tópico estão contidas na Norma ABNT/ NBR 6028:2003. Redigido o resumo, pular uma linha e apresentar as palavras-chave, geralmente entre 3 e 5 palavras que diferem daquelas que compõem o título do trabalho, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

Palavras-chave: Palavra-chave 1. Palavra-chave 2. Palavra-chave 3. Palavra-chave 4. Palavra-chave 5.

[bookmark: _Toc536457632]ABSTRACT (TCC 2)
Deve ser elaborado com fidelidade ao resumo, sendo a frase inicial do abstract o título em inglês do trabalho. Ao final do abstract devem ser acrescentadas as “Keywords” em letra minúsculas separa por ponto e vírgula.
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[bookmark: _Toc485849374][bookmark: _Toc536457635]INTRODUÇÃO

A Introdução de um projeto de pesquisa deve contextualizar de forma clara o tema proposto no estudo. Procura-se mostrar que a pesquisa estará fundamentada em bases sólidas, demonstrando as lacunas da literatura sobre o tema da pesquisa que justifiquem serem preenchidas. Portanto aconselha-se relacionar o texto com a literatura pertinente. A organização do texto da introdução deve estar alinhada com as outras partes do trabalho acadêmico, evitar ser genérico. 
O texto deve ter certas características, entre as quais, concisão, clareza, exatidão, sequência lógica (coesão /coerência) e estilo.





[bookmark: _Toc536457636][bookmark: _Toc485849375]JUSTIFICATIVA

É importante apresentar os motivos que levaram à investigação do problema.
A justificativa descreve a importância do estudo e a razão da realização da pesquisa, isto é, justificam-se os objetivos não o tema da pesquisa. 
É nessa etapa que o leitor será convencido de que o projeto deverá ser feito, daí a necessidade de se delimitar a pesquisa, demonstrar a sua relevância e a sua viabilidade. Lembrar sempre que no quesito delimitação é importante definir a área específica do conhecimento, o espaço geográfico e o período que será focalizado na pesquisa.  
A justificativa, deve evidenciar três pontos importantes:
A relevância Social: contribuição do estudo realizado para sociedade;
A relevância Pessoal: a importância da pesquisa para a satisfação do interesse do próprio  pesquisador;
A relevância Científica: contribuições do estudo para a confirmação das  hipóteses levantadas, para a ampliação de  teorias ou para a contestação de verdades estabelecidas.
[bookmark: _Toc536457637]PROBLEMATIZAÇÃO 
Neste tópico é importante identificar claramente a questão que direcionará a pesquisa (o Problema). Recomenda-se que se apresente nos parágrafos introdutórios, uma contextualização acerca da problemática que envolve o estudo, para então, ao final do texto apresentar a questão de pesquisa. O problema, portanto, é uma pergunta que norteia a pesquisa e que pretende-se respondê-la mediante o cumprimento dos objetivos propostos.


[bookmark: _Toc536457638]OBJETIVOS
A importância deste capítulo do trabalho está relacionada à necessidade de ser mostrado o que existe na literatura pertinente, informações e sugestões sobre o assunto em estudo, bem como uma confirmação da utilidade da pesquisa, quer seja por cobrir lacunas existentes na literatura, quer seja por reforçar trabalhos já realizados e que necessitem confirmação e continuação. Dessa forma, suas funções principais são demonstrar indiretamente a necessidade ou oportunidade do estudo e auxiliar a interpretação dos resultados.
Os trabalhos citados devem seguir ABNT atualizada, NBR 10520 – Informação e documentação – Apresentação de citações em documentos.
O Desenvolvimento do seu trabalho deve possuir seções e subseções (aqui chamados de Capítulos e Subtítulos de capítulo), distribuídas de forma clara e que conduzam à clareza do raciocínio utilizado pelo autor[footnoteRef:1].  [1:  Os Capítulos compõem o Desenvolvimento, a parte principal que contém a exposição ordenada e pormenorizada dos assuntos. Cada capítulo é uma seção que contém subseções.] 

Utilize recursos como ilustrações (figuras, fotos, gráficos, quadros e assemelhados), tabelas e equações para facilitar a compreensão de elementos do texto e análises estatísticas.
[bookmark: _Toc395183071][bookmark: _Toc395183659]Corpo do Texto
São parágrafos com texto geral do seu trabalho, com fonte de tamanho 12, recuo de parágrafo, na primeira linha, entrelinhas 1,5 e uma justificação na lateral direita.
[bookmark: _Toc343540117][bookmark: _Toc343540174][bookmark: _Toc343540721][bookmark: _Toc343540777][bookmark: _Toc343540871][bookmark: _Toc343541059][bookmark: _Toc343543087][bookmark: _Toc343543137][bookmark: _Toc343543242][bookmark: _Toc343543324][bookmark: _Toc343543636][bookmark: _Toc343540118][bookmark: _Toc343540175][bookmark: _Toc343540722][bookmark: _Toc343540778][bookmark: _Toc343540872][bookmark: _Toc343541060][bookmark: _Toc343543088][bookmark: _Toc343543138][bookmark: _Toc343543243][bookmark: _Toc343543325][bookmark: _Toc343543637][bookmark: _Toc395183072][bookmark: _Toc395183660]Citações
Existem quatro definições para citação: 01. Citação indireta: transcrição livre do autor consultado; 02. Citação: menção, no texto, de uma informação extraída de outra fonte; 03. Citação direta: transcrição textual do autor consultado; 04. Citação de citação: transcrição direta ou indireta em que a consulta não tenha sido no trabalho original. 
[bookmark: _Toc395183073][bookmark: _Toc395183661]Listas Numeradas e Agrupadas
No caso de haver a necessidade de demonstrar itens em sequência, use a Lista Numerada, do contrário, Lista Agrupada com marcadores. Cada item termina com ponto e vírgula e o último com um ponto, como a seguir:
Exemplo de lista ordenada:
1. Apresentação;
2. mesas redondas;
3. encerramento.
Exemplo de lista agrupada:
·  Branco, preto, azul;
·  verde, vermelho e branco.

1. [bookmark: _Toc536457639]
2. [bookmark: _Toc536457640]
3. [bookmark: _Toc536457641]
4. [bookmark: _Toc536457642]
[bookmark: _Toc536457643]OBJETIVO PRIMÁRIO
Apenas um objetivo geral (ou primário) deve ser elaborado. Deve ser redigido numa frase única, que deve começar com verbo no infinitivo. Deve ser claro e deve justificar a pesquisa.

[bookmark: _Toc536457644]OBJETIVOS SECUNDÁRIOS 
Os objetivos específicos (ou secundários) devem estar associados ao objetivo geral. De forma geral, as respostas aos objetivos secundários devem atingir o objetivo geral. Geralmente os objetivos secundários são apresentados em tópicos.










[bookmark: _Toc536457645][bookmark: _Toc485849376]REVISÃO BIBLIOGRÁFICA 
 A revisão de literatura também pode ser chamada de referencial teórico, pressupostos teóricos, marco teórico, etc. Este tópico refere-se à fundamentação teórica que você irá adotar para tratar o tema e o problema de pesquisa. Por meio da análise da literatura publicada você irá traçar um quadro teórico e fará a estruturação conceitual que dará sustentação ao desenvolvimento da pesquisa e ainda servir de base para a análise e interpretação dos resultados no relatório final. A revisão de literatura resultará do processo de levantamento e análise do que já foi publicado sobre o tema e o problema de pesquisa escolhidos. Permitirá ao pesquisador refletir sobre a inovação da sua pesquisa e sobre os impactos da mesma para a comunidade.
Na redação do texto final você deve observar os seguintes critérios: objetividade, clareza, precisão, consistência, linguagem impessoal e uso do vocabulário técnico. 
Dicas: o texto deve ter começo, meio e fim; revisão de literatura não é fazer colagem de citações bibliográficas; faça uma abertura e um fecho para os tópicos tratados; preencha as lacunas com considerações próprias; crie elos entre as citações; apresentar todas as citações (normas para citações estão apresentadas no tópico de Referências desse documento); cuidado com plágio.

Exemplo:

5. [bookmark: _Toc536457646][bookmark: _Toc463471461][bookmark: _Toc485849380]
6. [bookmark: _Toc536457647]
[bookmark: _Toc536457648]TÓPICO 1

[bookmark: _Toc463471462][bookmark: _Toc485849381][bookmark: _Toc536457649]ETC.

1. [bookmark: _Toc536457650]
2. [bookmark: _Toc536457651]
3. [bookmark: _Toc536457652]
4. [bookmark: _Toc536457653]
5. [bookmark: _Toc536457654]
6. [bookmark: _Toc536457655]
6.1. [bookmark: _Toc536457656]
6.2. [bookmark: _Toc536457657]
[bookmark: _Toc536457658]Terceiro Título
Para atualizar a numeração os títulos, pode clicar sobre os números com o botão direito do mouse, em seguida, clicar em: Definir valor da numeração → Continuar lista anterior → Marcar: Avançar valor (ignorar números) → Ajustar números conforme o titulo superior.
Quarto Título

Quinto Título




[bookmark: _Toc395183074][bookmark: _Toc395183662][bookmark: _Toc536457659]Material e Métodos 
O trabalho deve apresentar uma descrição detalhada da metodologia utilizada, que permita compreender e interpretar os resultados, bem como a reprodução do estudo ou a utilização do método por outros pesquisadores. Deve-se incluir apenas as informações pertinentes à pesquisa, evitando-se aquelas desnecessárias. Marcas comerciais de equipamentos, drogas e outras só deverão ser incluídas quando importantes para a melhor compreensão e avaliação do trabalho.











[bookmark: _Toc395183075][bookmark: _Toc395183663][bookmark: _Toc536457660][bookmark: _Toc485849377]RESULTADOS DISCUSSÕES
Os resultados devem ser apresentados de forma objetiva, exata, clara e lógica, utilizando-se tabelas e figuras que complementem o texto. Devem ser incluídos tanto os resultados positivos quanto os negativos que tenham significado, sendo que, a critério do autor, podem ser agrupados e apresentados em subcapítulos.

[bookmark: _Toc395183076][bookmark: _Toc395183664]TABELAS E ILUSTRAÇÕES
Utilize recursos como ilustrações (figuras, fotos, gráficos, quadros e assemelhados), tabelas e equações para facilitar a compreensão de elementos do texto e análises estatísticas.
[bookmark: _Toc343540124][bookmark: _Toc343540181][bookmark: _Toc343540732][bookmark: _Toc343540788][bookmark: _Toc343540882][bookmark: _Toc343541070][bookmark: _Toc343543102][bookmark: _Toc343543152][bookmark: _Toc343543257][bookmark: _Toc343543339][bookmark: _Toc343543651][bookmark: _Toc395183077][bookmark: _Toc395183665]Tabelas 
O título de uma tabela aparece na parte superior, precedido da palavra "Tabela" ou “Figura”, seguida de seu número de sequência de ocorrência no texto em algarismos arábicos. Após inserir de uma tabela, use o botão direito do mouse sobre ela para inserir a legenda (depois use o Estilo de Parágrafo Legenda).
[bookmark: _Toc343540725][bookmark: _Toc343540781][bookmark: _Toc343540875][bookmark: _Toc343541063][bookmark: _Toc343543091][bookmark: _Toc343543141][bookmark: _Toc343543246][bookmark: _Toc343543328][bookmark: _Toc343543640][bookmark: _Toc395024615][bookmark: _Toc536438314]Tabela 1: Título da Tabela.  
	Título da Coluna 1
	Título da Coluna 2
	Título da Coluna 3

	Linha 1 coluna 1
	Linha 1 coluna 2
	Linha 1 coluna 3

	Linha 2 coluna 1
	Linha 2 coluna 2
	Linha 2 coluna 3

	Linha 3 coluna 1
	Linha 3 coluna 2
	Linha 3 coluna 3

	Linha 4 coluna 1
	Linha 4 coluna 2
	Linha 4 coluna 3


Fonte: Fonte da figura.
[bookmark: _Toc395183078][bookmark: _Toc395183666]Ilustrações
Ilustrações: figuras (gráfico, organograma, fluxograma, planta, fotografia, quadro, esquema, mapa, retratos e outros) são elementos autônomos que explicam ou complementam o texto. Qualquer que seja seu tipo deve ter sua identificação como "Figura" seguida de seu número de sequência de ocorrência no texto em algarismos arábicos. A legenda deve ser breve e clara. Após inserir uma ilustração, use o botão direito do mouse sobre ela para inserir a legenda (depois use o Estilo de Parágrafo Legenda).
[bookmark: _Toc395183080][bookmark: _Toc395183668][bookmark: _Toc536457661][bookmark: _Toc485849378]CONCLUSÕES
Mesmo que na Discussão, tenham sido apresentadas as conclusões, este capítulo não pode ser omitido. O autor deve apresentar suas conclusões e descobertas de forma lógica, clara e concisa. As conclusões, evidentemente, devem ser baseadas somente nos fatos comprovados e já discutidos no capítulo anterior. O autor não deve incluir ou tentar criar o capítulo Resumo e Conclusões.



























[bookmark: _Toc485849388][bookmark: _Toc536457662]CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO

O planejamento deve ser condizente com o cronograma. É apresentado em formato de tabela. O pesquisador deve estar atento à prazos e disponibilidade dos sujeitos participantes da pesquisa para coleta de dados.
Exemplo: 
	
Ano/meses
Atividades
	ANO

	
	JAN
	FEV
	MAR
	ABR
	MAI
	JUN
	JUL
	AGO
	SET
	OUT
	NOV
	DEZ

	Elaboração do projeto de pesquisa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Defesa do projeto em banca
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Buscas na literatura 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Construção da Discussão Teórica
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Resultados e Discussão
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Considerações Finais
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisão Geral - Formatação
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Organização dos Slides
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Entrega na Coordenação
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Apresentação e defesa da pesquisa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	








[bookmark: _Toc458604230][bookmark: _Toc536457663]ORÇAMENTO FINANCEIRO E RECURSOS NECESSÁRIOS

O orçamento deverá ser condizente com o planejamento da pesquisa e com o tamanho da amostra apresentado. É apresentado em formato de tabela. O pesquisador deverá prever possíveis gastos financeiros para o desenvolvimento da pesquisa, bem como à todos os recursos necessários para coleta e análise dos dados a serem coletados. Deverá ser informado o(s) responsável(eis) pelo custeio financeiro da pesquisa.
Exemplo:

[bookmark: _Toc536457664]RECURSOS HUMANOS

	
	Descrição 
	Quantidade

	01
	Prof. orientador
	1

	02
	Tradutor
	1




[bookmark: _Toc536457665]RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS

	Item
	Descrição
	Quantidade
	Valor

	01
	Papel A4
	
	

	02
	Impressão
	
	

	03
	Xerox
	
	

	04
	Encadernação
	
	

	05
	Gasolina
	
	

	06
	Material de consumo
	
	

	07
	Encadernação Capa dura
	
	

	08
	Tradução
	
	

	TOTAL
	


[bookmark: _Toc395183081][bookmark: _Toc395183669][bookmark: _Toc485849390][bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc536457666]REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS
As citações e referências devem corresponder e seguirem as normas da ABNT (Norma ABNT/NBR 6023/2002, com a atualização dos espaçamentos da norma NBR/ 14724/2011). O título REFERÊNCIAS deve vir no alto da página, centralizado, em caixa alta e negrito. Todos os documentos citados no texto devem constar nas referências. A lista das referências deve estar ordenada em ordem alfabética. As referências devem ser digitadas em espaçamento simples entre linhas, alinhadas à esquerda. Devem estar separadas entre si por um espaço simples (pular uma linha).

As referências são alinhadas somente à margem esquerda do texto e de forma a se identificar individualmente cada documento, em espaço simples e separado entre si por espaço duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serão alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referência, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaço entre elas.
A pontuação segue padrões internacionais e deve ser uniforme para todas as referências. As abreviaturas devem ser conforme a NBR 10522.
O recurso tipográfico (negrito, grifo ou itálico) utilizado para destacar o elemento título deve ser uniforme em todas as referências de um mesmo documento. Isto não se aplica às obras sem indicação de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o próprio título, já destacado pelo uso de letras maiúsculas na primeira palavra, com exclusão de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilábicas.
As referências constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos princípios. Ao optar pela utilização de elementos complementares, estes devem ser incluídos em TODAS as referências daquela lista.
Os casos omissos devem ser resolvidos utilizando-se o Código de Catalogação Anglo Americano vigente.

O modelo estrutural está sombreamento e os elementos [entre chaves], nele, são opcionais:
Monografia no todo
AUTOR(ES) Título [: subtítulo]. [Indicação de responsabilidade]. Edição.ed. Local: Editora, Ano. [Dados complementares (características físicas, Coleção, notas e ISBN)].
Um autor:
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niterói: EdUFF, 1998.
Dois autores:
DAMIÃO, R. T.; HENRIQUES, A. Curso de direito jurídico. São Paulo: Atlas, 1995.
Três autores:
PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matemática, segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. São Paulo: Scipione, 1995. 136 p.
Três autores:
URANI, A. et al. Constituição de uma matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasília, DF: IPEA, 1994.
Teses e Dissertações
MIYAMOTO, S. O Pensamento geopolítico brasileiro: 1920-1980. 1981. 287f. Dissertação (Mestrado em Ciência Política) - Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências Humanas, Universidade de São Paulo, São Paulo.
Manual
BRASÍLIA. Ministério da Fazenda. Secretaria do Tesouro Nacional. Sistema integrado de administração financeira do governo federal. Brasília, 1996. 162 p. (Manual SIAF, 5).
Parte de monografia/Capítulo de livro
AUTOR(ES) Título[: subtítulo]. In: Referência completa da monografia no todo. [Indicação de responsabilidade]. Edição.ed. Local: Editora, Ano. [Dados complementares (características físicas, Coleção, notas e ISBN)], P. paginação correspondente à parte.
SANTOS, F. R. dos. A colonização da terra do Tucujús. In: ______. História do Amapá, 1o grau. 2. ed. Macapá: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.
Informações retiradas da Internet
AUTOR(ES) Título[: subtítulo]. ]. Edição.ed. Local: Editora, Ano. Descrição física do meio ou suporte. Disponível em < http://www.endereçodosite>. [Acesso em:] data.
POLÍTICA. In: DICIONÁRIO da língua portuguesa. Lisboa: Priberam Informática, 1998. Disponível em: <http://www.priberam.pt/dlDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.
Publicação periódica
TÍTULO. Local de publicação: Editora, Data-de-inicio-Data-de-encerramento (quando houver) da coleção. Periodicidade. ISSN.
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . Trimestral. Absorveu Boletim Geográfico, do IBGE. Índice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-723X
1.7	Parte de publicação periódica
AUTOR(ES). Título do artigo[:subtítulo]. Título da publicação. volume, número, página inicial e final do artigo. Data de publicação.
GURGEL, C. Reforma do Estado e segurança pública. Política e Administração, Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.
Demais formas (modelos) de referencias, quando não se encaixar dentro dos modelos apresentados anteriormente. Consultar A Norma NBR 6023:2002 (seções 7 e 8) 













[bookmark: _Toc485849391][bookmark: _Toc536457667]ANEXOS E APÊNDICES

O pesquisador deve atentar ao fato de que anexo é todo documento não elaborado pelo mesmo, enquanto apêndice é todo documento de autoria própria. 




[bookmark: _Toc473286063][bookmark: _Toc485849392][bookmark: _Toc536457668]APÊNDICE  A-  Inserir legenda

Texto ou documento elaborado pelo próprio autor, a fim de complementar sua argumentação. Os apêndices são identificados por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelos respectivos títulos.
A palavra APÊNDICE em letras maiúsculas, travessão e título em letras minúsculas, apenas com a inicial em maiúscula, centralizado.













[bookmark: _Toc473286064][bookmark: _Toc485849393][bookmark: _Toc536457669]ANEXO A- Inserir legenda


INSERIR O ANEXO (SCANEADO,XEROCADO, OUTROS)



	Texto ou documento elaborado não elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentação. Os apêndices são identificados por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelos respectivos títulos.
	A palavra ANEXO em letras maiúsculas, travessão e título em letras minúsculas, apenas com a inicial em maiúscula, centralizado.

