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RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR II

Relatorio de Estagio é um instrumento através do qual o aluno - estagiario expbe 0s
resultados das atividades desenvolvidas durante o estagio, bem como tera a oportunidade de
apresentar sugestdes e recomendacdes, se houver. Um bom relatério deve apresentar, além da
descricdo de fatos, a andlise interpretativa dos mesmos, devendo ser também objetivo e
tecnicamente bem apresentados.

O Relatério de Estagio deve ser apresentado em papel A4, em letra TIMES NEW
ROMAN, tamanho 12, com margens superior e esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2
cm.

A paginacao é obrigatdria na parte direita inferior da pagina e deve se iniciar a partir
da Introducéo, mas contando-se a Folha de rosto e 0 Sumario.

O Relatdrio é composto, conforme abaixo, por:

- Capa

- Folha de rosto

- Sumério

- Caracterizacdo do Estagio

- Introducéo

- Caracterizacdo da Empresa

- Desenvolvimento do Estagio
- Concluséo

- Anexo(s)
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FOLHA DE ROSTO
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SUMARIO

E a enumeracdo das principais divisdes ou secBes do trabalho, na ordem em que
materia nele se sucede.

As divisOes sdo grafadas exatamente como aparecem no texto.

Caracterizacdo do Estagio

Introducéo

Caracterizacdo da Empresa

Desenvolvimento do Estagio

Conclusao

Anexo(s)

CARACTERIZACAO DO ESTAGIO
Neste Item devem estar registrados os seguintes dados:

Estagiario: (nome completo) Matricula: (numero).
Curso: (nome do curso) Turma: (se houver).
Empresa Concedente do Estagio: (nome da empresa)

Ramo de Atividade: (negdcio da empresa)

Localizacdo: (endereco completo)

Periodo do Estagio: (dia/més/ano do inicio e fim)

Carga horéria realizada: (numero total de horas de estagio)

Professor Orientador: (nome completo)

Supervisor do Estagio: (nome completo)



INTRODUCAO

Neste Item deve ser construido um breve texto que seja pertinente com as atividades
desenvolvidas durante o estagio. A Introducdo deve explicitar claramente o objeto do estagio,

mostrando uma visao geral do contetdo do relatério.

CARACTERIZACAO DA EMPRESA

Breve descricdo da empresa onde realizou o estagio, indicando a localizacéo,
principais produtos e servigos oferecidos e quaisquer outras informacdes que achar pertinente
(visdo, missdo, politicas social/qualidade/ambiental e layout). Destacar o0 setor ou
departamento onde ocorreu o estagio.

Descrever de forma objetiva, se achar relevante, os aspectos administrativos, a
filosofia da empresa, relacionamento com pessoas de diferentes niveis hierarquicos que
observou na empresa, sempre tomando cuidado com o0s aspectos éticos envolvidos em tal

abordagem.

DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Este capitulo deve ser composto dos sub-itens abaixo:

- Atividades desenvolvidas (relacionadas segundo o Plano de Estégio).

- Descrigdo das atividades desenvolvidas: texto relatando, por atividade desenvolvida, as
tarefas efetuadas pelo estagiario.

- Problemas técnicos resolvidos ou participagdo em projetos durante o estagio, se houver.

- Referencial teorico (indicagdo comentada das disciplinas cursadas que auxiliaram no

desenvolvimento das atividades e/ou solugéo de problemas).



CONCLUSAO

Principais conclusdes alcancadas com o Estagio, ou seja, 0 aprendizado, o significado
de dados relevantes observados durante o desenvolvimento das atividades que foram
importantes para a formacdo académica do estagiario, e/ou como 0s conhecimentos teéricos

se comportaram ou ajudaram na préatica das atividades do estégio.

ANEXOS

- Declaracdo de opcao pela area do estagio

- Solicitacdo de estagio

- Autorizacéo para realizacdo do estagio

- Termo de Compromisso de Estagio

- Ficha de Acompanhamento

- Avaliacao do Supervisor da Empresa (Folha de Avaliacéo)

- Avaliacéo do Professor do Curso (Folha de Avaliacdo Final)



Centro Universitario

Campus Il - Av. Rio de Janeiro, entre ruas 09 e 10, 1585 Centro Gurupi TO, CEP: 77435-
100; contabeis@unirg.edu.br; (63) - 3612-7518

FORMULARIO |
DECLARACAO DE OPCAO PELA AREA DO ESTAGIO

Aluno:
ne.:

Periodo:
Cidade:
Fone: ( )
E-mail:
Empresa:

Areas de Estagio Oferecidas

Calculos Trabalhistas e Legislagdo Social
Contabilidade Fiscal e Tributaria
Contabilidade Publica

Controle Ambiental, Agronegdcio e Social

Gurupi-TO., de de

Assinatura do aluno
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FORMULARIO II
SOLICITACAO DE ESTAGIO

Senhor Empresério

Ref.: Solicitacdo de Estagio

Solicitamos a V.S%. a autorizacdo para a realizacdo de estagio de CIENCIAS

CONTABEIS, junto a essa conceituada empresa

do(a) aluno(a) abaixo identificado(a).

Esclarecemos que o estagio empresarial € uma exigéncia legal do Ministério da Educacéo,
ndo caracterizando nenhuma responsabilidade de remuneracdo, vinculo empregaticio, nem
implicacdes previdenciarias.

Certos da habitual atencdo, antecipamos nossos agradecimentos e subscrevemo-nos,

Atenciosamente

Coordenador(a) de Estagio do Curso de Ciéncias Contabeis

Aluno(a):

Matricula:

Curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario Unirg
R.G. n° Orgéo Expedidor: UF:




Papel Timbrado - Empresa

FORMULARIO II1
AUTORIZACAO PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Declaramos, para fins de estagio supervisionado, que

, portador
da carteira profissional n° e série , elou
RG e CPF , estd autorizado a realizar
seu estagio nesta empresa, no periodo de / / a / / ,

cumprindo um total minimo de 150 horas. Informamos, ainda, que o responsavel pelo

acompanhamento na empresa sera o(a) Sr(a)

Assinatura do responsavel pelo estagio

Carimbo do CNPJ Na empresa ou representante legal
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FORMULARIO IV
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE

0S termos ao art. eo 0 art. 0 becreto . , que regulamentou a ei
(Nos t do art. 5° e 0 1° do art. 6° do Decreto 87.497/82 lamentou a L
6.494/77)

Termo de compromisso de estagio, sem vinculo empregaticio, com o objetivo de proporcionar
formacdo e aperfeicoamento técnico a estudantes, como forma de complementacdo ao
processo ensino-aprendizagem, nos termos da lei, que entre si celebram as partes nomeadas a

sequir:

INSTITUICAO DE ENSINO

Nome: CENTRO UNIVERSITARIO UNIRG

Endereco: Avenida Guanabara, 1500 Bairro: Centro

CEP: 77.402-110 Cidade: Gurupi  UF: TO
Fone: (063) 3612-7516

Representa por: Cargo: Reitor(a)

UNIDADE CONCEDENTE

Razé&o Social:

Endereco: Bairro:
CNPJ:

CEP: Cidade:
Fone: ( ) UF:
Representada: Cargo:

ESTAGIARIO

Nome:

Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: UF:

Fone: ( ) Data de Nascimento: / /

CPF: : . -

CLAUSULA PRIMEIRA — A UNIDADE CONCEDENTE compromete-se a admitir o ESTAGIARIO
observando as clausulas do Convénio firmado com a INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SEGUNDA — O estagio de estudantes da INSTITUICAO DE ENSINO junto a UNIDADE
CONCEDENTE, de carater obrigatério ou ndo, deve proporcionar experiéncia pratica complementar, em
consonancia com o curriculo e horarios escolares.

CLAUSULA TERCEIRA — O estagio tera a duragéo de ......... meses, tendo inicio em ........... Lo, [ e
términoem .. ....... Loeoiiiann, Lo,




CLAUSULA QUARTA — A jornada de estagio sera de ..Xxx...... horas diarias ou .. XXX........... horas semanais,
devendo ser cumprida no horario das ... XXX......... as .... XXX.....nos seguintes dias da semana: XXxxx .
CLAUSULA QUINTA — Na vigéncia do estagio, 0 ESTAGIARIO est4 segurado contra acidentes pessoais, em
apolice de n°......cccceevvvenennns da seguradora contratada pela INSTITUICAO DE ENSINO, consoante art. 8° do
decreto 87.497/82.

CLAUSULA SEXTA — So obrigagbes da UNIDADE CONCEDENTE:

a) compatibilizar a jornada da atividade de estagio ao horario escolar do ESTAGIARIO;

b) comunicar a INSTITUICAO DE ENSINO as causas de suspensdo, interrupgéo ou extingdo do estagio,

bem como, qualquer alteracdo na execucgdo do mesmo;

c) designar o supervisor de estagio na empresa;

d) oferecer a INSTITUICAO DE ENSINO subsidios que possibilitem o acompanhamento, a coordenagéo

e a avaliagdo do estagio;

e) cumprir as disposi¢cdes do presente Termo.

CLAUSULA SETIMA — O ESTAGIARIO obriga-se a:

a) cumprir com empenho a programacéo de estagio;

b) conhecer e cumprir as normas internas da UNIDADE CONCEDENTE, em especial as que resguardem
o sigilo de informagBes técnicas e tecnoldgicas, bem como outras eventuais recomendacfes ou
requisitos entre as partes.

CLAUSULA OITAVA — S&o obrigaces da INSTITUICAO DE ENSINO:

a) coordenar e fiscalizar a execucdo do estéagio;

b) enviar a UNIDADE CONCEDENTE da oportunidade de estagio, somente alunos que estdo aptos a

estagiar;

c) dispor sobre a inser¢do do estagio na sua programacao didatico-pedagogica;

d) regulamentar a sistematica de organizacao, orientacdo, supervisao e avaliagdo do estagio;

e) orientar previamente os estudantes e seus representantes legais, sobre as condi¢des do estagio proposto;

f) cumprir as disposicdes do presente Termo.

CLAUSULA NONA - O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO sera, automaticamente,
extinto:

a) ao término do estagio;

b) por livre e unilateral deliberagdo da UNIDADE CONCEDENTE ou do ESTAGIARIO;

c) por conclusdo, abandono, trancamento de matricula, transferéncia ou por qualquer outra forma de
desvinculagdo do ESTAGIARIO & INSTITUICAO DE ENSINO;

d) por faltas reiteradas, ndo justificadas pelo ESTAGIARIO;

e) por pedido ou decretacdo de faléncia ou concordata da UNIDADE CONCEDENTE;

f) por ndo cumprimento das clausulas, normas e instru¢cdes convencionadas no presente TERMO DE
COMPORMISSO DE ESTAGIO, bem como no Convénio com a INSTITUICAO DE ENSINO e
com a UNIDADE CONCEDENTE, dos quais decorre este documento legal.

CLAUSULA DECIMA — Em casos fortuitos e de forca maior, tais como de acidente ou doenca, por periodo de
até 15 (quinze) dias, o estagio ficara suspenso, voltando 0 ESTAGIARIO as suas atividades assim que estiver
suprimido o fato determinante.

PARAGRAFO UNICO — Caso o ESTAGIARIO se ausente, estribado nas causas acima, por mais de 15
(quinze) dias, consistindo em situacdo mais gravosa, o estagio estara automaticamente interrompido.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Em caso de ocorréncia de dano causado pelo ESTAGIARIO, este s6
respondera na ocorréncia de dolo.

E por estarem justos e contratados, assinam as partes o presente instrumento, em quatro vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas que também o assinam.

Gurupi, de de 20
INSTITUICAO DE ENSINO (Carimbo) UNIDADE CONCEDENTE (Carimbo)
Nome do(a) Reitor(a)
Reitor(a)

ESTAGIARIO / REPRESENTANTE LEGAL

Testemunhas:



Académico(a):

FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Controle de Atividades Praticas

Docente:

Centro Universitario

Area:

Local:

Data: / /

Horério:

RELATO DE VIVENCIA

ASSUNTO EM DESTAQUE

CONTEUDO TEORICO CORRESPONDENTE

RELATOS FOTOGRAFICOS

Assinatura Discente:

Supervisor:

Prof°. Orientador:




FORMULARIO V
FOLHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO

A avaliacdo do estagio devera ser feita pelo Professor Orientador e pelo Supervisor do

Estagio, conforme critérios abaixo.

AVALIACAO DO SUPERVISOR DA EMPRESA

CRITERIOS DE AVALIACAO

LEGENDA:
I - INSUFICIENTE R - REGULAR B -BOM O -O0TIMO

FATORES

01. Capacidade de aprendizagem (
02. Qualidade de trabalho (
03. Produtividade (
04. Responsabilidade (
05. Iniciativa (
06. Pontualidade (
07. Relacionamento social (
08. Assiduidade (
09. Cooperacdo e trabalho em (
equipe

N N N N N N N N N

Observagdes do Supervisor da Empresa

OBSERVACOES

Data da Avaliacéo: / /

Gurupi, / /

Supervisor (a) da Empresa
(Assinatura / carimbo)



CRITERIOS DE AVALIACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

ETAPAS DE AVALIACAO DO PROFESSOR

AVALIACAO P1

Introducao 2
Identificacdo da Empresa 2
Areas da Empresa 2
Fundamentacao Tedrica/Referencial 2
Ficha de Acompanhamento (Do bimestre) 2
AVALIACAO P2

Introduc&o, Identificacdo da Empresa, Areas da 2
Empresa, Fundamentacéo Tedrica/Referencial

Formularios Obrigatorios (ANEXOS) 1
Ficha de Acompanhamento (Do semestre) 4
*Conclusédo 3

OBS: A concluséo tera que conter: Relato de Vivéncia Resumido e
Relevancia da Aprendizagem.
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FORMULARIO VI
AVALIACAO FINAL

AVALIADOR MEDIA PARCIAL

01. Supervisor do Estagio

02. Professor Orientador

MEDIA FINAL

RESULTADO FINAL

Aprovado ( ).
N&o Aprovado ( ). Justificativa:

OBS.: O aluno ndo aprovado, no caso Estagio Curricular Obrigatério, devera realizar no
semestre ou ano seguinte as atividades pertinentes ao estagio, desde que esteja devidamente

matriculado no Curso de Ciéncias Contédbeis do Centro Universitario Unirg.

Professor Orientador Coordenador de Estagio
Nome: Nome:

Assinatura: Assinatura:
RECOMENDAGCOES

No caso do discente ndo aprovado. De Competéncia do Coordenador de Estagio, e sera

encaminhado para a Coordenacdo do curso para as devidas providéncias.

(Nome / Assinatura)




