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CURSO DE ODONTOLOGIA
REGULAMENTO DO PROJETO E DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

NORMAS PARA A SISTEMATIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

Este regulamento tem como principal objetivo normatizar as atividades

relacionadas ao Trabalho de Conclusédo de Curso do curso de Odontologia.

Art. 1°. As atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de

Odontologia complementam as normas gerais do Centro Universitario UNIRG.

Art. 2°. Este regulamento normatiza os procedimentos de realizagcdo do TCC,
definindo os pré-requisitos, prazos e demais condi¢bes para a realizacdo do

mesmo.

Art. 3°. O Trabalho de Concluséo de Curso € de carater obrigatorio.

|. DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4°. O TCC podera ser produzido em dupla quando de pesquisa e
individualmente pelo quando se tratar de pesquisa bibliografica. Quando o
trabalho for executado em dupla e a mesma por reprovacdo ou outro motivo
nao seqguir junta até a disciplina de TCC 2, os componentes deverdo apresentar
individualmente cada um no tempo em que tiver a cursar tal disciplina (TCC ).
O componente retardatario devera acrescer o trabalho com 5 (cinco) novos

artigos.

Art. 5°. Principais objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso séao:

A) OBJETIVO GERAL



Habilitar o académico na formacéo conceitual com capacidade e conduta
profissional quanto em pesquisa, promovendo a compreensdo do mecanismo

geral do desenvolvimento técnico-cientifico.

B) OBJETIVOS ESPECIFICOS
o Proporcionar ao académico habilidade no levantamento de dados,

consultas bibliograficas e redacao cientifica.

o Promover a realizacdo de estudos de pesquisa e de extensao,
desenvolvendo habilidade e conhecimento académico-profissional que

permita galgar nivel de pos graduacéo

o Promover a interacao técnico-cientifica entre docente e académico.

o Gerar trabalhos para Congressos e Eventos Cientificos.

o Originar artigo cientifico para publicacdo em revista cientifica indexada.

. Divulgar, em meio a comunidade cientifica, o desenvolvimento das

pesquisas académicas realizadas no curso.

.  DAS RESPONSABILIDADES DOS AGENTES ENVOLVIDOS

Art. 6°. Durante a etapa de planejamento e a realizacdo do trabalho de

concluséo de curso, havera o envolvimento dos seguintes agentes:
| Instituicdo de ensino (Coordenacao de Estagio e o docente orientador);
Il Académico (académico).
Il Docente(s) responsavel (eis) pelas disciplinas acima listadas.

Art. 7°. Da Coordenagéo:

Paragrafo Unico - A Coordenacdo do TCC sera feita pelo coordenador de

estagio.

Art. 8°. A Coordenacéo de TCC compete:



I. Elaborar semestralmente, o calendério de todas as atividades
relativas ao Trabalho de Concluséo de Curso, em especial, o
cronograma das apresentacbes em conformidade ao calendario

académico.

II. Apresentar orientacdes gerais aos académicos e professores;

lll. Elaborar e encaminhar aos professores orientadores e aos
orientandos os instrumentos de identificacdo do académico, freqiéncia
e avaliacdo das atividades relativas ao Trabalho de Conclusdo de

Curso (Modelo em Anexo 1);

IV. Convocar, sempre que necessarias, reuniées com os professores
orientadores, professor (es) responsavel(eis) e académicos

matriculados na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso;

V. Indicar professor para o académico que ndo tenha orientador;

VI. Manter na coordenagdo do curso ou no setor competente,
arquivos atualizados com os dados dos orientandos e projetos em

desenvolvimento;

VII. Providenciar todos o0s recursos (espa¢o fisico, didatico-
pedagdgicos e outros), necessarios para o0 desenvolvimento das

bancas examinadoras;

VIII. Instituir as bancas examinadoras que deverao ser compostas por
03 docentes, destes: o professor orientador, um professor escolhido
pelo académico junto ao seu orientador e, outro designado pela
Coordenacéo de Estagio. Todos os docentes deverdo ser selecionados
de acordo com suas respectivas areas de atuagdo (Tabela em Anexo
2).



IX. Auséncia dos membros da banca examinadora na apresentacéo
desta devera ser justificativa por escrito em um prazo de até 72 horas
anterior a apresentacdo da banca, caso contrario o docente sera

notificado.

X. ApOs a apresentacdo da justificativa por escrito do docente, o
coordenador de estagio tera o prazo posterior de até 24 horas, para
remarcar uma nova data de apresentacdo ou convocar um docente

substituto para participar da banca de apresentacéao.

XI. A banca examinadora selecionada para a qualificacdo do projeto
(executada na disciplina TCC |) devera obrigatoriamente ser a mesma
composta para a apresentacdo do TCC, podendo esta ser alterada na
impossibilidade de comparecimento de algum dos membros em alguma
das etapas de apresentacdo. Para um melhor desempenho, fica restrita
a um docente sua presenca em no maximo Bllbancas examinadoras,
incluindo aquelas nas quais é orientador, designado para a qualificacéo
do projeto e para a apresentacdo do TCC, com excecao quando néo
haja professor suficiente em determinada area de atuagdo para

composicdo das bancas.

XIl. Emitir certificados (Modelo Anexo 8) aos orientadores e co-
orientadores, assim como aos membros da banca examinadora em
conformidade com os relatérios dos trabalhos desenvolvidos e com as

normas do Regimento Académico;

XIll. Encaminhar todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso

produzidos pelos académicos a Biblioteca Central.
XIV. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento, em

conformidade com o disposto no Regimento Académico desta |.E.S.

Art. 9°. Sdo obrigacdes do professor Orientador de TCC:



Paragrafo Unico - Todo docente enquadrado no curso de Odontologia sera
obrigado a orientar no minimo 01 trabalho por semestre, sendo este
individual ou em dupla, respeitando a area de atuacdo de cada docente. Caso
o professor entre em licenca por algum motivo, ficara este impossibilitado de
orientar, sendo seus orientandos destinados a outros docentes de acordo com

respectiva area de atuacao.

l. Assinar os Termos de Compromissos de orientacdo do Projeto e
do Trabalho de Concluséo de Curso (Anexo 3).

Il. Dedicar 1 hora/aula de forma presencial por semana por cada
trabalho orientado, sendo que estas horas fazem parte das suas horas
diversificadas de acordo com as normas da |.E.S.

Il. Exigir do académico a formulario de freqiéncia mensal a partir do
inicio da orientacéo

V. Encaminhar até o 10° dia de cada més & Coordenacéo de Estagio
os relatérios dos trabalhos desenvolvidos no exercicio de orientagdo do
Trabalho de Concluséo de Curso;

V. O docente tera um prazo de 60 dias a contar do inicio de sua
orientacdo do Projeto (assinatura do Termo de Compromisso) para
desisténcia do orientando, neste caso, o mesmo deverd preencher o
Termo de Devolucdo de Orientacdo e entregar a Coordenacao de Estagio
no prazo maximo de 5 dias apos a desisténcia. Em casos extraordinarios
de desisténcia a contar 60 dias apds inicio da orientacdo, cabera ao
Conselho de Curso decidir se o docente devera continuar orientando ou
nao o respectivo académico - A substituicdo de professor orientador s6 é
permitida quando outro docente assumir formalmente a orientacao,

mediante aquiescéncia expressa da Coordenacao de Estagio.

V1. Frequentar as reunifes convocadas pela Coordenacao de Estagio
e de Curso;
VII. Analisar e avaliar os relatérios parciais do TCC que lhes forem

entregues pelos orientandos;



VIIl.  Verificar o conteudo (metodologico e técnico) apresentado pelos
académicos, a fim de evitar o plagio;
IX. Submeter a Plataforma Brasil

(www.saude.gov.br/plataformabrasil) os projetos que envolvam pesquisas

com seres vivos. Estes, sO poderdo ser desenvolvidos e apresentados
mediante aprovacdo dos mesmos pelo Comité de ética em Pesquisa ou
pelo Comité de Etica em Pesquisa evolvendo Animais.

X. O professor orientador devera presidir a banca examinadora e
sera responsavel pelo preenchimento de toda documentacédo necessaria
para aprovacdo do académico ao apresentar seu Trabalho de Conclusao
de Curso

XI. O professor orientador devera comunicar a Banca Examinadora
assim como a Coordenacéo de Estagio Supervisionado e ao académico,
por meio de declaracdo escrita e junto ao trabalho, se o0 mesmo esta apto
ou nédo para defesa; (Anexo 5)

XII. Acompanhar a avaliacdo realizada pela comissdo avaliadora
durante a apresentacao do trabalho;

XIlll.  Assinar a avaliacao final, juntamente com os demais membros da

comissao examinadora do TCC.

Art. 10° O professor orientador que deixar de cumprir as normas desse

regulamento e suas atribuic6es seré notificado e substituido.

Art. 11° - A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do
académico, o que nao exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as
atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientagéo.

Art. 12° - S0 obriga¢fes do académico

Considera-se o académico em fase de realizacdo do Trabalho de
Concluséo de Curso, aquele que tenha cursado e tenha sido aprovado na
disciplina de Projeto de pesquisa e TCC | e estar regularmente matriculado na
disciplina de TCC II,


http://www.saude.gov.br/plataformabrasil

| — FreqUentar as reunides convocadas pela Coordenacgédo de Estagio ou
pelo seu orientador (a);

Il — Manter contatos no minimo semanais de 1 hora com o (a) professor
(a) orientador (a) para discussao e aprimoramento de sua pesquisa, em
horario distinto ao previsto no Horario Académico do curso; recomenda-se
agendar a orientacdo para que ndo coincida com o horario de sala de

aula;

[l - Entregar ao orientador os relatdrios parciais mensais sobre as

atividades desenvolvidas.

IV - Entregar na Coordenacdo de Estagio as documentacdes necessarias
(Anexo 3 e 6) para o inicio do processo de orientacdo até 15 dias apos o
inicio das aulas das disciplinas de TCC | e TCC Il, cuja falta desses,
inviabilizarA o processo de orientacdo, o desenvolver do TCC e a
publicacdo da nota, acarretando na reprovacao do académico sem direito

ao ressarcimento financeiro;

V - Entregar a Coordenacédo de Estagio, até a 2° (segunda) segunda-feira
de cada més, relatérios parciais sobre o desenvolvimento do TCC (Anexo
1), contendo informacgOes detalhadas sobre as pesquisas e 0s estudos
realizados no periodo respectivo, na forma definida pelo professor(a)
orientador(a), de acordo com os Regulamentos desta IES e do curso e,
ainda, as instrucbes de seu(a) orientador(a) e da Coordenacédo de
Estagio. Caso o académico ndo entregue a referida documentacao,
inviabilizard o processo de orientacdo, o desenvolver do TCC e a
publicacdo da nota, acarretando na reprovagdo do académico sem direito

ao ressarcimento financeiro;

VI - Justificar as faltas quanto as orientacdes individuais com professor

orientador;



VIl — Elaborar a verséo final de seu Trabalho de Conclusédo de Curso de
acordo com o presente Regulamento e com as instrucdes de seu (a)

orientador (a) e da Coordenacéo de Estégio;

VIII = Cumprir o calendario divulgado pela Coordenacédo de Estagio para
entrega de projetos e versdo final do TCC, sendo 3 (trés) copias
impressas e 1(uma) via digital. Junto com as copias o0 académico devera
entregar a Coordenacdo de Estagio uma declaracdo de autoria do
trabalho (Anexo 10).

IX — Comparecer em dia, hora e local determinado para apresentar o seu

Projeto ou Trabalho de Conclusédo de Curso para a comissdo avaliadora;

X — Comprometer-se e obrigar-se a fornecer uma coépia definitiva do TCC,
devidamente corrigida e encadernada ap0s a avaliacdo e as devidas

correcdes no prazo a ser estipulado pela Coordenacéo de Estagio;

Xl -Finalmente, devera cumprir todas as normas estabelecidas neste

regulamento.

Da Matricula e Pré-Requisitos

Art. 13°. A matricula na disciplina TCC | obriga o académico a qualificar seu
projeto de TCC, que o revelara apto ou ndo para o desenvolvimento do TCC. O
nao cumprimento dos deveres de qualificacao instituidos por este regulamento,

implicara na reprovacao do mesmo na disciplina, sem ressarcimento financeiro.

Art. 14°. A matricula na disciplina atinente ao Trabalho de Concluséo de Curso
obriga 0 académico a escrever e apresentar e/ou defender seu TCC, conforme
calendario estabelecido semestralmente pela Coordenacéo de Estagio, tendo
por base o calendario dessa IES. O ndo cumprimento dos deveres de de
apresentacdo e/ou defesa instituidos por este regulamento, implicard na

reprovacado do mesmo na disciplina, sem ressarcimento financeiro.



Da Area de Atuacgéo

Art. 15° Os académicos poderdo desenvolver o Trabalho de Concluséo de
Curso nas diferentes linhas do curso de Odontologia:

|.COLOCAR AS LINHAS DE PESQUISA

Das Disciplinas

I. TCC - Desenvolvimento do Projeto

Art. 16°. O professor da disciplina de TCC | tem como objetivo oferecer ao
académico suporte metodoldgico e técnico que lhe permita desenvolver o

Projeto do TCC (Anexo 7), indispensavel ao desenvolvimento de sua pesquisa.

Art. 17°. Na disciplina TCC | o (a) académico (a) devera escolher um orientador
de acordo com a area de pesquisa e a disponibilidade de carga horaria
diversificada do docente para a orientacdo. O académico devera entregar e
apresentar um projeto individual para a Coordenacao de Estagio que dispora a
banca examinadora composta por trés professores selecionados de acordo

com as normas deste regulamento.

Art. 18°. A aprovagdo do académico na disciplina TCC | estd vinculada a
aprovacao do Projeto apresentado. Todos professores da banca examinadora

dardo a nota devida ao projeto.

I. O académico deve encaminhar para Coordenacao de Estagio: 03 (trés)
copias espiral e 01 copia em arquivo PDF em CD, a planilha de
acompanhamento de orientagcdes do Projeto, a Declaracdo de apto e a
Declaragéo de autoria do Trabalho. (ANEXO 12).



Il. O Projeto devera ser entregue a Coordenacédo de Estagio 15(quinze) dias
antes da apresentacdo para que possa ser destinada a banca
examinadora. (ANEXO ).

V.

Art. 19°. A banca examinadora de qualificacdo do Projeto terd como objetivo
analisar as propostas e oferecer subsidios para o desenvolvimento do TCC na
disciplina TCC I e TCC II.

I. Cabe a Banca Examinadora analisar e julgar os Projetos entregues.

Art.. 20°. A qualificacdo do Projeto sera restrita apenas ao(s) académico(s)

apresentadores/defensores académicos em geral e professores.

Art. 20°. Uma vez aprovado o Projeto, a mudanca de tema e/ou titulo sé sera
permitida mediante ao preenchimento da ficha de alteracdes (ANEXO )

entregue na Coordenagdo de Estagio.

I. Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas basicas do
projeto serdo permitidas a qualquer tempo, desde que com a
autorizacao do orientador (a).



TCC Il - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21° O TCC tera a orientacdo do mesmo professor que orientou o projeto,

e tem como atividades:

|.Executar o TCC, tendo por base o Projeto formulado e aprovado na
disciplina Projeto de Pesquisa e pela banca examinadora ao qual foi

submetido;

II.A disciplina de TCC Il tem como objetivo proporcionar experiéncias
praticas especificas em pesquisa através da execucdo do TCC,
promovendo autonomia na atividade de producdo de conhecimento

cientifico.

lll.Elaborar através da execucdo do TCC um artigo cientifico segundo as
diretrizes para autores da revista pretendida para possivel submissao,

com anuéncia do professor orientador.

Paragrafo Unico. O TCC devera ter na sua estrutura: capa, folha de
rosto, folha de aprovacéo, o artigo e as normas da revista. S&o opcionais
os agradecimentos, dedicatéria e epigrafe.

Art. 22° - O TCC devera ser entregue a Coordenacao de Estagio 15 (quinze)
dias antes da data de apresentacdo para que possa ser destinado a banca
examinadora. Na mesma data o0 académico devera entregar para a
Coordenacédo de Estagio: Planilha de acompanhamento de orientacbes de

TCC, Declaracao de apto e declaragéao de autoria do Trabalho. (ANEXO 12).

| — Caso o TCC nao seja entregue no prazo estipulado pela coordenacao
de Estagio, sem justificativa plausivel do professor orientador, o

académico esta reprovado.



II- Entende-se como justificativas plausiveis: troca de orientador, atrasos

nas pesquisas de campo e doenca do professor ou do académico.

Art. 23°. Cabe a Banca Examinadora analisar e julgar o TCC.

Art. 25° - O trabalho devera ser apresentado em forma de exposicdo oral. Caso
o0 académico ja tenha submetido o artigo cientifico a algum periédico podera
este expor a banca examinadora no momento de apresentacdo a carta de

submisséao recebida.

Art. 26° Cabe ao professor orientador juntamente com o académico analisar o
parecer de avaliacdo do TCC apresentado pela Banca Examinadora, e se o
parecer for “ndo apto” o académico tera o prazo de no maximo de 10 (dez)
dias, considerando reformulacéo e reapresentado para a banca examinadora
seguindo o calendario académico (Prova Final). Devendo o académico entregar
o TCC em 03 (trés) copias espiral e 01 cépia em arquivo PDF em CD para
Coordenacéo de Estagio que destinara a banca examinadora para defesa do

mesmo no prazo de 3 (trés) dias antes da data da reapresentacéo;

Art. 27°. Durante a exposicdo do trabalho a Banca Examinadora ira julga-lo de
acordo com as normas da revista escolhida, a relevancia cientifica, assim como
avaliar a apresentacdo do académico considerando os critérios presentes na

ficha de avaliagéo.

Art. 28°. Entregar, no prazo maximo de 7 (sete) dias, a contar da data de
defesa, 01 (uma) copia do TCC impresso (impressao colorida, arquivada em
pasta) devidamente corrigida e assinada pelos professores membros de banca
(conforme modelo submetido a revista cientifica), 01 cépia em CD (arquivo em
PDF), assim como uma Carta de Encaminhamento do Exemplar Final apés
Correcao Sugerida pela Banca Examinadora (Anexo 11). A ndo entrega da
versao corrigida encadernada na Coordenacdo acarretara a reprovacao do

académico.



Da Avaliacao do Projeto e do TCC

Art. 29°. A atribuicdo das notas da-se apdés o0 encerramento da etapa de
arguicao.

§ 1° Utiliza-se, para registro das notas, fichas de avaliagao
individuais (Anexo 9), onde o docente atribui suas notas para cada item a ser
considerado, tanto para apresentacéo escrita quanto oral.

8 2° A nota final do académico € o resultado de média aritmética
das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora.

§ 3° O trabalho escrito e a apresentacdo oral terdo de 0 a 10
(zero a dez) pontos. A média das duas notas totalizara a nota final.

8§ 4° O académico que obtiver nota inferior a 7,5 pontos na
qualificagdo do projeto deverd reescrever o trabalho com as correcdes
solicitadas pela banca e reapresentar o trabalho no periodo de provas finais.
Caso obtenha nota inferior a 6,0 pontos sera automaticamente reprovado.

8 5° O académico que obtiver nota inferior a 6,0 pontos na
apresentacao final do TCC automaticamente reprovado. N&o tera de direito de
reapresentacdo do trabalho, devido a pré-avaliacdo ja realizada pela Banca
Examinadora, conforme as normas descritas neste regulamento.

8§ 6° O académico que ndo comparecer para fazer sua
apresentacao ou entregar o seu trabalho escrito no prazo perdera todos os
créditos atribuidos ao Projeto ou ao TCC, e serd automaticamente reprovado.
Com excecao da apresentacdo de justificativa em um prazo maximo de 24
horas contadas a partir da data de apresentacao do trabalho. Com justificativa,
a apresentacédo do trabalho sera remarcada para um prazo posterior de até 24

horas.

Art. 30°. O parecer final dado pela Banca Examinadora sobre a apresentacao
oral e o TCC escrito sera assinado pelos Coordenadores do Curso e Estagio.

Da Banca Examinadora e Defesa Publica



Art. 31°. A Coordenacdo de Estagio devera elaborar calendario semestral,
fixando prazos para a entrega dos Pré-projeto e TCC, a designagdo das
bancas examinadoras e realizacdo das apresentagdes, atentando para que
ocorra até o periodo das segundas provas intervalares do semestre letivo,
salvaguardando, deste modo, a devida antecedéncia necessaria a revisao
daqueles TCCs que ndo obtiverem a nota minima para aprovagao, sendo que o
académico devera corrigi-lo e reapresentar segundo o calendario académico

(Prova Final).

Art. 32°. Ao término da data limite para a entrega das cépias do Projeto e do
TCC, a Coordenacdo de Estdgio divulgara a composicdo das bancas

examinadoras, os horarios e as salas destinadas as suas apresentacoes.

Art. 33° Tanto o Projeto como o TCC sao apresentados e defendidos
oralmente pelo académico perante banca examinadora, estas deverdo ser
compostas por 03 docentes, destes: o professor orientador, um professor
escolhido pelo académico junto ao seu orientador e, outro designado pela

coordenacao de Estagio.

I.  Todos os docentes deverdo ser selecionados de acordo com suas
respectivas areas de atuacédo (Tabela em Anexo 2). Caso algum docente
venha se ausentar no dia da apresentacéo do Trabalho de Concluséo de
Curso, o mesmo devera apresentar justificativas por escrito em um
prazo de até 72 horas anterior & apresentacdo da banca, caso contrario

o docente serda notificado.

Art. 34°. A banca examinadora selecionada para a qualificacdo do Projeto
(executada na disciplina TCC 1) devera obrigatoriamente ser a mesma
composta para a apresentacdo do TCC (executada na disciplina TCC lI),
podendo esta ser alterada caso algum docente esteja impossibilitado de

comparecer em alguma das etapas de apresentacao.

I. Para um melhor desempenho, fica restrita ao docente a sua presenca

em no maximo 6 bancas examinadoras, sendo este como orientador



designado para a qualificacdo do projeto e para a apresentacao do TCC,
com excec¢do quando ndo haja professor suficiente em determinada area

de atuacao para composicao das bancas.

Art. 35° Quanto aos critérios para sua composicdo, além do professor
orientador, um de seus membros deve ser docente do curso, podendo o outro
ser professor de outro Curso da IES ou ainda docente ou profissional de nivel
superior, vindo de instituicdo diversa, com experiéncia comprovada na area do
tema do TCC. A Coordenacdo de Estagio emitirA a todos os membros da
banca examinadora ao final da apresentacdo dos trabalhos, certificados

(modelo anexo 8) que comprovem a participacdo nas bancas.

Paragrafo Unico. Quando o coorientador for membro da banca, sera ela
composta por 4 (quatro) membros, sem atribuicdo de nota pelo mesmo.

Art. 36°. A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com 3
(trés) membros presentes, ndo podendo 2 (dois) deles ser o orientador e 0

coorientador.

Art. 37°. Na apresentacao oral, a banca examinadora tera duracdo maxima de
50 (cinquenta) minutos, ficando a critério do seu presidente (professor-
orientador) administrar o tempo designado a cada uma das partes.

I.O Académico podera dispor de até 15 (quinze) minutos para apresentar o

TCC, sendo extensivel por mais 5 (cinco) minutos se necessario.

[I.Os membros da banca, dispordo de 10 (dez) minutos para as arguicoes,

sendo extensivel por mais 5 (cinco) minutos se necessario.

1.0 Académico dispora de tempo igual ao concedido ao mencionado no
item Il para responder as consideracdes efetuadas pelos Membros da

banca.



IV.Para a apresentacdo do projeto de TCC, o académico podera se

aparamentar-se de forma informal.

V.Para a apresentacdo do TCC o académico devera estar aparamento de
jaleco branco em boas condic¢des

Art. 38° As notas atribuidas deverdo ser encaminhadas ao docente

responsavel pela disciplina de TCC | e TCC Il que realizara o lancamento por

meio da plataforma IOW.

l. ApOs a apresentacdo do trabalho de Conclusdo de Curso o académico
sera informado pelo presidente da banca examinadora (orientador) se
esta “apto” ou “nao apto” com as devidas corregdes se for necessaria. A
nota sera divulgada apenas através da Plataforma IOW apdés a entrega
da versao final corrigida e encadernada,

Il. As notas deverdo obedecer ao sistema individual por examinador,
levando-se em consideracdo o texto escrito, a exposicdo oral e as
respostas as arguicbes da banca examinadora, conforme fichas de

avaliacdes individuais (Anexo 9).

lll. O trabalho escrito tera atribuicdo de 0 a 10 (zero a dez) pontos, sendo
estes distribuidos de acordo com o descrito nas fichas de avaliacdes

individuais (Anexo 09).

IV. A apresentacdo oral e a arguicdo, se houver, terdo atribuicdo de outra
nota de 0 a 10 (zero a dez) pontos. A média das duas notas totalizara a

nota final.

Art. 39°. Os membros da banca examinadora levardao em conta 0s requisitos

descritos neste regulamento.



Art. 40°. Nao sera permitido aos membros das bancas examinadoras, tornarem
publicos os conteudos dos Trabalhos de Conclusdo de Curso antes de sua
apresentacao.

Art. 41°. Em caso de reprovacdo do académico, a banca examinadora listara
0S pontos negativos que fundamentam a reprovacdo mediante a reavaliacédo
dos relatérios de acompanhamento das etapas efetuadas pelo professor
orientador. Mantida a decisdo de reprovacdo, o académico devera fazer

novamente a disciplina especifica, no minimo, reiniciando o processo.

Art. 42°. O académico devera de obter nota minima 6.0 (seis) na apresentacao

e/ou defesa do TCC reapresentado no periodo de Prova Final.

8 1° Sera considerado o conceito insuficiente (“1") para o
académico que obtiver nota final inferior a 6.0 (seis) na avaliagdo final (prova
final); neste caso, sera registrado pelo docente responsavel pela disciplina TCC

Il por meio da plataforma IOW.

§ 2° O académico reprovado, se descontente, devera enviar a
Coordenacédo de Estagio recurso fundamentado, que sera julgado por uma
comissao formada por 03 (trés) docentes que ndo tenham participado das
bancas e nomeados pelos coordenadores de Curso e de Estagio, que nao os

mesmos que emitird parecer final.

Art. 43°. A nota final da apresentacdo, sé sera valida mediante a entrega da

versao final do trabalho, com as correcdes indicadas pela banca.

Paragrafo Unico: Cabera a Secretaria Académica a divulgacao oficial, apos o
lancamento das notas pelo professor responsavel pela disciplina nos
respectivos diarios de classe das disciplinas relacionadas ao TCC. Devendo o
professor responsavel entregar relacado de notas na Secretaria Académica para

tal divulgacao.



Art. 44°. Nao ha recuperacdo da nota atribuida na avaliacao final ao TCC, ap0s

a realizagédo da banca, sendo a reprovacao na disciplina atinente ao mesmo.

Dos Direitos Autorais (plagio)

Art. 45°. E vedado ao académico a citacdo de obras, sem a respectiva
indicacdo do autor, conforme a lei n.9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Os
trabalhos desenvolvidos nas respectivas disciplinas (TCC | e TCC II) e
identificados como plagio total ou parcial serdo reprovados.

Art. 46°. Cabe ao professor orientador averiguar se ha plagio através do
programa farejador, ficando este ciente da sua responsabilidade na
constatacdo de plagio pela banca examinadora. Caso a banca examinadora
constate o plagio para o projeto ou TCC, o académico sera automaticamente

reprovado.

Art. 47°. A verificacdo de plagio total ou parcial durante a confec¢é@o podera ser
corrigida, entretanto, apos a entrega para avaliacdo da banca examinadora e
até a data da apresentacdo a banca examinadora for constatado plagio total ou
parcial, o académico sera reprovado na disciplina atinente ao Pré-projeto e/ou
TCC, além de estar sujeito a outras sancdes cabiveis. O académico sera

comunicado até 24 horas antes da data da apresentacao.

Art. 48°. A Camara de Etica e Disciplina do Curso de Odontologia e/ou o Pro-
Reitor de Graduacdo nomeara trés de seus assessores para formar a
comissao, que julgara os casos de suspeita de plagio e encaminhara para a
Procuradoria Juridica, que tomara as medidas cabiveis.

8 1° O académico devera entregar a Coordenacdo de Estagio
uma declaracdo de autoria do trabalho (Anexo 10).



DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 49° - Este regulamento entra em vigor ap0s a aprovacdo em reuniao do

Conselho de Curso.

Paragrafo Unico. Os casos omissos neste regulamento serdo sanados pelos

coordenadores de Curso e Estagios.

Art. 50° - Cabe a Coordenacdo de Curso convocar sempre que necessario o

Conselho de Curso.

Gurupi, 28 de margo de 2017.



ANEXO 1

PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAQOES DE PROJETO E TCC
Professor Orientador:

Orientando:
Tema:

DATA CONTEUDO DO TRABALHO ASSINATURA/PROFESSOR | ASSINATURA/ACADEMICO
Assinatura de recebimento: Data do recebimento:

Prof. xxxx — Coordenador de Estagio Curso de Odontologia




ANEXO 2
TABELA COM AREAS DE ATUAGCAO DO CORPO DOCENTE DO CURSO DE ODONTOLOGIA
DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIRG

Area de Atuacéo Docente




Centro Universitario &
ANEXO 3
TERMO DE COMPROMISSO
Eu )

Portador do RG: ,
CPF: , residente
na

n° na cidade professor (a) do

Centro Universitario Unirg, comprometo-me em prestar orientacdes ao

académico

como meu(minha) orientando(a), para supervisiona-lo (a) na elaboracdo do seu
Trabalho de Concluséo de Curso.

Declaro estar ciente de que a orientacdo chega ao seu termino depois
de efetivada as devidas correcbes sugeridas pela banca de avaliagdo final.
Ainda, lembrando que a realizarei a referida atividade seguindo criteriosamente
as normas de estagio estabelecidas pelo Curso de Odontologia durante o

semestre.

Atenciosamente

Gurupi, , de de

Nome do Professor e Assinatura
Email

Telefone



Centro Universitario

ANEXO 4

A Coordenacao de Estagio
NESTA

DEVOLUCAO DE ORIENTACAO DE PROJETO E TCC

Prezado Coordenador,

Eu, )
venho por meio desta informar sobre a devolucdo da orientacdo do académico

de TCClou TCC Il (a)

Tal fato se justifica pelos seguintes motivos (assinale uma ou mais alternativas,

se necessario):

() incompatibilidade de horario para orientacao;

( ) nédo afinidade entre orientando e professor orientador;

( ) mudanca de tema/area de estudo;

( ) falta de tempo por parte do professor orientador;

( ) orientacdo quanto ao conteudo do trabalho;

( ) outros(s).

Qual(ais)?

Gurupi, de de 201x.

Atenciosamente,

Assinatura do professor (a) orientador

Assinatura do (a) académico (a)
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ANEXO 5.1

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que orientei e considero APTO o Projeto

realizado pelo (@) Académico (@)

intitulado

para ser submetido a banca avaliadora, apresentada no dia I/ :

no Curso de Odontologia do centro Universitario UNIRG.

Por ser verdade firmo a presente declaracéo.

Gurupi, , de de

Nome do Professor Orientador e Assinatura



ANEXO 5.2

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que orientei e considero APTO o Trabalho

de Concluséo de Curso realizado pelo (a) Académico (a)

intitulado

”

para ser submetido a banca avaliadora, apresentada no dia [/ :

no Curso de Odontologia do Centro Universitario UNIRG.

Por ser verdade firmo a presente declaracéo.

Gurupi, , de de

Nome do Professor Orientador e Assinatura



ANEXO 6

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, )

Portador do RG: ,
CPF: , residente na
n° na cidade

académico(a) do curso de

Odontologia do Centro Universitario Unirg, comprometo-me em receber as

orientacdes prestadas pelo professor,

em relacdo ao meu Trabalho de Conclusao de Curso, abordando o tema:

Durante todo o semestre de seguindo criteriosamente

as normas em vigéncia no curso.

Gurupi, , de de

Nome do Académico e Assinatura
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ANEXO 7
ITENS DE UM PROJETO DE PESQUISA
TEXTO ELABORADO PELA PROFESSORA MESTRE SONIA DE JESUS
PINHEIRO SILVA (CENTRO UNIVERSITARIO UNIRG)

O primeiro passo na elaboracdo de um projeto de pesquisa € definir
claramente o que se quer pesquisar (qual o problema). Num segundo momento
deve ser analisada sua relevancia, tanto académica quanto pessoal.
Constatada a sua necessidade, parte-se para sua execucdo escolhendo o
meétodo que sera utilizado para solucionar o problema (reflexdo sobre o que vai
ser feito) e, a sequir, elaborar o projeto pontuando todos os detalhes de sua
execucdo. A existéncia de um projeto que contemple todos 0s passos
metodoldgicos é essencial para o sucesso de qualquer pesquisa.

Na elaboracdo do projeto inicia-se pela capa que, de acordo com a
ABNT deve conter os seguintes dizeres, proporcionalmente distribuidos e com
espaco entre linhas de 1,5:

FUNDACAO UnirG
CENTRO UNIVERSITARIO UnirG
NOME DO(S) AUTOR(ES)

TiTULQ DO TRABALHO:
SUBTITULO (se houver)

GURUPI-TO
MES - 20..
Na folha de rosto devem ser distribuidos os seguintes termos, também

de forma harménica e com espacamento 1,5 entre linhas:

NOME DO(S) AUTOR(ES)

TI'TULO, DO TRABALHO:
SUBTITULO(se huver)



Projeto apresentado ao Curso de
....................................................... do
Centro  Universitario UnirG  como
requisito parcial para aprovacao na
disciplina xxx (ou para elaboracdo do
TCC, ou ...).

Orientador (a): titulo e nome.

GURUPI - TO
MES - 20..

A pagina seguinte do projeto traz o sumario, que deve conter 0s
seguintes itens:
SUMARIO
1 INTRODUCAO

2.1 ODJELVO QEIAI ...
2.2 ObjetiVoS ESPECITICOS ...evvrriiiii it e e e
4 REVISAO DE LITERATURA ...ttt st
5 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS.......cooiiiueiieeieeeeeteceee e
(S O (o] gTe T | =T 1 4T NPT
4@ (0% 1 1 =] o1 {0 TR
REFERENCIAS ..ottt ettt e et s et eeaes et ese e et e e eese e ene e enenes
APENDICES € ANEXOS (S€ NOUVET).......ciuiieieiee ettt

INTRODUCAO - a introducdo deve ser escrita de maneira clara, precisa,
sintética. Nela devem ser apresentados o tema da pesquisa, a questdo
norteadora e a hipétese (se houver).

Devem ser citados os fatores que determinaram a escolha do tema —
geralmente essa escolha € feita com base na inclinacdo por determinada
disciplina, na vivéncia do académico em determinado campo ou aquele em que
ele estd mais envolvido.Como o importante é trabalhar naquilo de que
realmente gosta, ndo cabe nessa definicdo uma indicacdo (ou imposi¢cao) do
orientador.

JUSTIFICATIVA - esse item apresenta a relevancia de atingir o objetivo, ou

seja, justifica-se o objetivo, ndo o tema.



OBJETIVOS —geral-> a maneira mais facil de escrever sem erro o objetivo
geral é transcrever o problema de forma afirmativa. Assim, uma pesquisa
comporta apenas objetivo geral; especificos — sdo as metas ou etapas que
devem ser cumpridas para atender ao objetivo geral, ou seja, é a divisdo do
objetivo geral em objetivos menores, indicando o que devera ser realizado em
cada parte da investigacdo (é como dividir tarefas para cumprir uma ordem).
Esses objetivos devem ser criteriosamente elaborados porque constituem um
primeiro sumario da monografia proposta.

As frases devem ser escritas na forma de topicos e iniciadas por verbos
no infinitivo que indiquem acdo (por exemplo: analisar, avaliar, classificar,
compreender, constatar, contribuir, descobrir, descrever, elaborar, entender,
estudar, examinar, explicar, identificar, levantar, selecionar, verificar, etc.).

Ao escrevé-los, lembre-se de comecar dos mais simples para os mais
complexos, mas o mais importante € ndo confundi-los com metodologia.

Objetivos = o que vou fazer; Metodologia = como vou fazer.

REVISAO DA LITERATURA (referencial tedrico, pressupostos tedricos, marco
tedrico )— em qualquer trabalho cientifico € indispensavel uma adequada
revisdo de literatura que guarde coeréncia com 0s objetivos. Nesse item sao
estudadas as mais recentes obras cientificas disponiveis que tratam do
assunto, mostrando que o pesquisador esta atualizado nas ultimas discussfées
no campo do conhecimento proposto para investigacao.

As ideias dos autores devem ser apresentadas por meio dos diferentes
tipos de citacdo direta (transcricdo) e indireta (parafrase), sendo esta a melhor
maneira de citacdo por mostrar uma sintese pessoal das ideias. (AQUINO,
2010).

E realizada com o objetivo de sedimentar conhecimento sobre as teorias
que servirdo de base para 0s argumentos sobre o problema e exige muita
leitura e paciéncia para a busca de bibliografia. Para que ndo haja nenhum
risco de plagio, todos os autores utilizados devem ser citados de acordo com a
NBR 10520 e referenciados ao final do trabalho de acordo com a NBR 6023.
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS - O vocabulo método tem origem na
palavra grega méthodose pode ser utilizado sob diversos significados como,
por exemplo, espécie de caminho ou légica de pensamento (VERGARA, 2005),

conjunto de regras selecionadas em determinado contexto com o fim de obter



dados que auxiliem na explicacao de determinado fato ou fenémeno (TURATO,
2003), forma de perceber e pensar as abordagens teoricas (FIGUEIREDO,
2007), caminho do pensamento (MINAYO, 1994).

Na elaboracdo da proposta do método € necessario que as etapas a serem
cumpridas sejam claramente descritas, principalmente quando do envio do
projeto ao Comité de Etica em Pesquisa - CEP, uma vez que a auséncia de
uma metodologia coerente determina a rejeicdo do projeto. A Res. CNS 196/96
cita que “a revisdo ética de toda e qualquer pesquisa envolvendo seres
humanos ndo podera ser dissociada de sua andlise cientifica [...] se o projeto
de pesquisa for inadequado do ponto de vista metodoldgico, € inutil e
eticamente inaceitavel”. (BRASIL, 2006, p.34). Nao se deve esquecer 0s
procedimentos éticos a serem observados em relacéo aos sujeitos da pesquisa
e a coleta de dados (sempre anexar o Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido).

Nesse item devem ser citados todos os passos que serdo dados na
execucao da pesquisa: 0 método escolhido para abordagem do problema, tipo
de pesquisa, caracteristicas gerais da populacdo e a amostra, procedimentos
técnicos para a coleta de dados (com insercdo do instrumento a ser utilizado)
tratamento dos dados (como os dados serdo interpretados e analisados).
CRONOGRAMA - Consiste em planejar o tempo em funcédo das atividades
previstas para a concluséo do trabalho proposto.

ORCAMENTO (ou recursos necessarios) — devem ser listados todos os
gastos previstos para a execucao da pesquisa, sendo a inclusdo do orcamento
obrigatéria em projetos a serem encaminhado ao Comité de Etica ou que
pretenda pleitear financiamento. Elaborado na forma de tabela deve trazer, ao
final, uma frase explicando de quem € a responsabilidade pelas despesas
(geralmente por conta do pesquisador, quando o projeto ndo é financiado).
REFERENCIAS - relacdo das obras utilizadas para a fundamentacido da
pesquisa. Com titulo centralizado na pagina e sem numeracao, as referéncias
devem ser escritas de acordo com a NBR 6023.

APENDICES e ANEXOS - Os apéndices e anexos, com titulo centralizado e
sem numeracao, seguem a sequéncia APENDICE A (B, C etc.) e ANEXO A(B,
C, etc.).



REFERENCIAS

Para complementacdo das ideias desenvolvidas no texto, e
considerando que toda analise resulta reducionista, faz-se indispensavel a

consulta aos autores a seguir relacionados.

ABNT NBR6023/2002, 10520/2002, 14.724/2011.

ALVES, Rubem. Entre a ciéncia e a sapiéncia: o dilema da educacdo. Séo
Paulo: Loyola, 1999.

ANDRADE, Jairo Eduardo Borges. Em Busca do Conceito de Linha de
Pesquisa. Revista de Administracdo Contemporanea (RAC), v. 7, n. 2,
Abr./Jun. 2003.

BRASIL. Resolugéo 196 de 10 de outubro de 1996. Especifica as diretrizes e
normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos. Brasilia:
Conselho Nacional de Saude, Ministério da Saude, 1996.

CHIZZOTTI, Antbnio. Pesquisa em ciéncias humanas e sociais. 5. ed. Sao
Paulo: Cortez, 2001.

CNPg. Grupos de pesquisa. Linhas de pesquisa. Disponivel em:
<http://dgp.cnpq.br/diretorioc/html/fag.html>. Acesso em: 19 jun. 2012.

DUARTE, Jorge; BARROS, Antbnio. Orgs. Métodos e técnicas de pesquisa em
comunicacao. Sao Paulo: Atlas, 2005.

ESTRELA, Carlos. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Artes médicas, 2001.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2006.

MINAYO, M. C. S. (Org.). Pesquisa social: teoria, método e criatividade. Rio de
Janeiro: Vozes, 1994.

TEIXEIRA, Elizabeth. As trés metodologias: académica, da ciéncia e da
pesquisa. 3. ed. Belém: Grapel, 2001.

TURATO, Egberto. Tratado da metodologia da pesquisa clinico-qualitativa.
Petrépolis: Vozes, 2003.

VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e relatérios de pesquisa em
administragéo. 6. ed. S&o Paulo: Atlas, 2005.
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ANEXO 8
MODELO CERTIFICADO MEMBROS DA BANCA EXAMINADORA
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ANEXO 09
MODELO FICHA DE AVALIACOES DE PROJETOS E TCCS
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ANEXO 10.1

DECLARACAO AUTORIA TRABALHO

Académico / a:

Disciplina:

Professor (a) orientador:

Semestre:
Titulo do Trabalho:

Declaro que o presente trabalho € da minha autoria e que estou ciente da
definicdo de plagio, de acordo com o Regulamento desta IES, que prevé a
penalidade contra o plagio, a reprovacao na Disciplina TCC II.

Gurupi, de de 201__.

Assinatura do Académico (a)

ANEXO 10.2



DECLARACAO AUTORIA TRABALHO

Académico / a:

Disciplina:

Professor (a) orientador:

Semestre:
Titulo do Trabalho:

Declaro que o presente trabalho é da minha autoria e que estou ciente da
definicdo de plagio, de acordo com o Regulamento desta IES, que prevé a

penalidade contra o plagio, a reprovacdo no Trabalho de Conclusao de Curso.

Gurupi, de de 201 .

Assinatura do Académico (a)
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ANEXO 11
CARTA DE ENCAMINHAMENTO DO EXEMPLAR FINAL APOS CORRECAO

SUGERIDA PELA BANCA EXAMINADORA

Encaminho ao Coordenador de Estagio, XXXXXXXXXXXXXXX, 0 Trabalho de

Concluséo de Curso do (@) académico

com
Titulo

apos correcdes sugeridas pela

banca examinadora.

Gurupi, de de 201__.

Professor (a) Orientador

Orientando (a)

ANEXO 12



FICHA DE PRE-AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
UTILIZADA PELA BANCA EXAMINADORA



