


Passo a passo das Assinaturas dos Diarios
no Sistema SEI

Neste passo a passo, vamos demonstrar do inicio ao fim como
realizar as assinaturas.

Antes de assinar os diarios, conferir:

v" Se a carga hordria esta correta, de acordo com a matriz
curricular;

v" Se todas as aulas programadas estéo registradas;

v" Se todas as notas N1, N2, 22 chamada e PF foram
lancadas;

v" Se foi realizado o calculo das médias;

v" Se todos 0s académicos estdo com a situacdo aprovado ou
reprovado;



Apos abrir o Sistema SEI, ir em relatérios.
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Com isso, 0 seguinte menu ira aparecer.
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Neste menu temos estas opgdes:

» Atade Prova;

» Diario;

» Espelho do Diério;

» Relatdrio — Aceso ao Material;
» Historico Turma;

» Perfil da Turma.




Neste caso, clicaremos na opgao
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Na Janela Diarios, temos as seguintes opcoes:

e Ano e Semestre, como indicam as setas vermelhas;

e Turma, na indicacdo da seta ;

e Tipo Layout, como demonstra a seta azul;

e Filtrar aulas por, na indicacdo da seta preta;

e Além dos marcadores de Apresentar Aulas Nao Registradas,
Apresentar Verso Diario e Assinar Digitalmente, nas
indicacOes das setas Rosas.
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Neste quadro, podemos observar as colunas preenchidas, como cédigo da
Turma, o Curso, Tipo de Layout, Filtrar aulas por, Periodo Letivo, Turno,
Disciplina e Tipos de Alunos.

Diério

Ano Semestre
’ 2022 1w

Turma Tipo Layout Filtrar Aulas Por

FARM-NOT/6-M5 : FARMACIA - HORARIO UNIRG ¥

Diério Frequéncia e NotasM v Todas as Aulas v
Curso Periodo Letivo Turno
FARMACIA 6° Periodo HORARIO UNIRG

Disciplina Tipo de Aluno

’QUI'MICAFARMACEUTICA v | Todos v

Filtrar Notas

Apresentar Aulas Nao Registradas Apresentar Verso Diario Assinar Digitalmente
Informacdes Pratica
Supervisionada

Na coluna Turma, podemos observar que irdo aparecer as todas turmas em que o
Docente esta cadastrados.

Turma

FARM-NOT/6-M5 : FARMACIA - HORARIO UNIRG v

AE - FARM-NOT/7-M4/334/5UB-A : DISCIPLINAS ISOLADAS [SEI] - HOR
AE - FARM-NOT/7-M4/334/5UB-T : DISCIPLINAS ISOLADAS [SEI] - HOR
FARM-NOT/6-M5/SUB-A : FARMACIA - HORARIO UNIRG
FARM-NOT/6-M5/SUB-B : FARMACIA - HORARIO UNIRG
FARM-NOT/6-M5/SUB-T : FARMACIA - HORARIO UNIRG
FARM-NOT/7-M4/SUB-A : FARMACIA - HORARIO UNIRG
FARM-NOT/7-M4/SUB-B : FARMACIA - HORARIO UNIRG
FARM-NOT/7-M4/SUB-T : FARMACIA - HORARIO UNIRG

ODONTO-INT/2-M3 : ODONTOLOGIA - HORARIO UNIRG
——————————————————




Nestas outras colunas temos o curso em que a busca esta sendo efetuada
e a disciplina do Docente.
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Na coluna Tipo Layout, aparecem os tipos de layout dos diarios.
Obs.: deve-se utilizar o modelo 3.
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Diario Notas

Filtrar Aulas Por, te d& a opcao de ver todas as aulas por periodo de data e
més.

Obs.: deve-se utilizar a opgdo Todas as Aulas.
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Em Periodo Letivo, vocé encontrard o periodo da respectiva turma selecionada e
tipos de Aluno, podemos fazer a busca Turma Origem e Reposic¢éao/Inclusio

Periodo Letivo
6° Periodo
Tipo de Aluno

Todos v

Alunos (Turma Origem)
Alunos (Reposicao/Inclusao)

Nessas opcdes, sempre se atente e marque “Assinar Digitalmente”,
para poder realizar a assinatura do Diario.
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Informagdes Pratica
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Ao finalizar, temos esses 2 botdes, onde podemos imprimir e
visualizar os diarios assinados.
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Ao clicar em “IMPRIMIR DIARIO DA TURMA?, ir4 criar um arquivo
PDF, pronto, a assinatura foi realizada e o diario foi gerado.
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Ao clicar em Visualizar Diario, se abrird uma nova janela, onde ira
aparecer 0s assinados e 0s pendentes, caso esteja pendente, uma caneta
aparecera ao lado, basta clicar nela que a assinatura sera efetuada.



