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Neste tutorial iremos abordar a visao do Professor, mostrar
atalhos, e maneiras de como utilizar o Sistema SEI, do inicio até
a assinatura do Diario.

Acesso Sistema

Universidade de Gurupi Redefinir/Esquecevasenha? Entrar £
Home Candidato

£ SE|

Ao efetuar o login, devemos escolher qual o ambiente iremos
desenvolver a proxima atividade.

Funcionario ou Professor

Na visdo como Professor.

Ao abrir a tela inicial encontramos um menu lateral e um
menu superior.
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Temos também o menu de favoritos, onde podemos visualizar as
atribuicoes previamente selecionadas com as estrelas para um
acesso mais rapido.

Podemos Vvisualizar o calendario, com todas as aulas
programadas, dias, horarios, disciplinas e periodos.
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No menu superior temos o atalho para a assinatura de diarios.
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Ao entrar neste atalho teremos todos os diarios gerados, onde
temos as abas, “PENDENTE DE ASSINATURA” e “ASSINADOS”.
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Neste caso se houver mais que 1(um) professor em determinada
disciplina, um ficara responsavel por gerar o DIARIO e os outros
apenas irao assinar este diario gerado, assim havendo apenas um
cadastrado no sistema.

Modelo de diario correto
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Este é o modelo de diario correto, este é o “MODELO 3”.




Podemos identificar as informacoes que estao grifadas em

vermelho, que sao:

>
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Data de Emissao;

Data de Entrega;

Carga Horaria Prevista;
Carga Horaria Ministrada;
Aulas Previstas;

Aulas Ministradas;
Assinatura Professor.

E as situacoes dos académicos, tais como:
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Cursando (CS);
Abonado (AB)
Transferéncia Externa;
Ativa (AT);
Reprovado (RE);
Concluido (Fl);
Reprovado falta (RF);
Falta (F);

Formado (FO)
Justificado (JU);
Aprovado (AP).

No diario deve conter toda a frequéncia do aluno (presenca e
falta).
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Além de todas as notas (N1, N2, ME, MF), além das (2CH, PF), e
todas as situacoes finais (académico nao pode estar em situacao

“cursando”).
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> ACADEMICO

Nesta aba, temos as seguintes opcoes:

Minha Agenda W
H Registrar Aula *
D Registrar Mota *

Disciplina - Plano de Ensinc *

X, Disponibilizagio de Material Académico (Upload) W

Eﬁ Aula Complementar *

v Académico;
v Biblioteca;

v Relatorios;
v Servicos on-line
v Atalhos.




Minha Agenda - Onde podemos observar horarios das aulas,

curso, disciplina e semestre.

Minha Agenda

Layout Dia a Dia v Unidade de Ensino e Data e Hora da a v 14/11/2022

Q CONSULTAR

HORARIO CURSO ANUAL/SEMESTRAL

TURMA DISCIPLINA DATA AULA
s ms

SALA

Registrar Aula - Onde podemos registrar as aulas (em NOVO),
visualizar as que ja foram registradas (em azul no calendario), e

as que foram programadas e ainda estao pendentes registros (em

vermelho no calendario).

Registrar Aula
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Registrar Nota - Nesta aba, temos os registros de notas, onde
podemos calcular as médias e identificar a situacao dos
académicos. (Lembrando que o académico nao pode ficar em

situacao “CURSANDO”, neste caso deve-se recalcular a média do

académico).




v ome ~ Q Todos v

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Q, TODOS ALUNOS GRAVAR

NOME SITUAGAD N1 H2 2CH ME FF MF MEDIA FINAL OPGOES

0 5 @€ B B

Podemos pesquisar os alunos por letra, todos os alunos, gerar
novo, calcular a média individual ou de todos e gravar a média
individual ou em todos.

No quadrado verde se faz para todos (menu superior abaixo das
letras)

No quadro vermelho se faz individual (menu lateral “opcoes”)
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Em relatorios temos as abas:

e Ata de prova;

e Diario;

e Espelho diario;

¢ Relatério - Acesso material;
e Histoérico turma;

o Perfil da turma.

Ata de Prova



Nesta aba, podemos gerar as atas de provas (N1, N2, 2CH, ME,
PF, MF).

Ata de Prova

Situacdo Académica

B GERAR RELATORIO

Diario

Em diario podemos gerar o diario e fazer a assinatura
digitalmente, além de visualizar os diarios ja assinados.

Didrio

Filtrar Notas

B iwprmeR D1ARIO DA TURMA (POF) | 1 VISUALIZAR DIARIO DA TURMA (PDF) ASSIHADOS

Espelho do Diario

Nesta aba, podemos imprimir o espelho dos diarios ja gerados.






