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PORTARIA/PROGRAD N° 001/2022, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2022

Padroniza a constituicdo, o funcionamento
das comissOes internas docentes de ambito
dos cursos de graduacéo e sua distribuicdo de
carga horaria e da outras providéncias.

A Pré-Reitoria de Graduagdo no uso de suas atribui¢fes regimentais, com fulcro
no Decreto Municipal n° 1.186, de 14 de dezembro de 2020, e também;

CONSIDERANDO a previsdo no artigo 36, incisos | e 11l e artigo 37, inciso V,
ambos do Regimento Geral Académico;

CONSIDERANDO a presenca da grande quantidade de comissdes com horas
docentes em VArios cursos;

CONSIDERANDO a quantidade de comissdes a serem controladas e
acompanhadas com distribuicdo de carga horadria aos membros sem as devidas
justificativas em comiss@es pretéritas;

CONSIDERANDO o ndo cumprimento de prazos na prestacdo de informacdes e
relatorios de algumas comissdes, e auséncia de esclarecimento da quantidade alocada de
membros em determinadas comissoes;

CONSIDERANDO o néo entendimento da regulagéo interna dos trabalhos de
determinadas comissOes, e presenca de sobreposic¢do de fungdes em algumas comissoes
ja existentes na IES;

CONSIDERANDO a necessidade disponibilidade docente em atividades
académicas oferecidas no ambito de crescimento e expanséao da IES;

CONSIDERANDO o principio da economia processual e de recursos publicos,
aos quais priorizam a tramitacéo do processo eletronico, restando menor impacto ao meio
ambiente, os relatério e anexos deverdo ser encaminhados em formato PDF para envio
on-line;

CONSIDERANDO a regulamentagdo dos trabalhos ao disposto no artigo 10,
alineas “b”, “c” e “d”, da Resolugdo CONSUP n° 034/2021 e necessidade de organizacao
e padronizacdo pedagdgica acerca dos nucleos docentes;

CONSIDERANDO o art. 45, § 4° da Lei Municipal n® 1.755/2008 — O regime
de trabalho podera ser alterado a pedido do docente, desde que ndo prejudique 0s
interesses da instituicdo, passando a vigorar somente no semestre seguinte ao que tiver

protocolado o pedido.
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CONSIDERANDO a necessidade da Administragdo Publica em manter controle
das despesas contratadas e assegurar a integralidade na execugdo dos contratos, em

sintonia com as diretrizes da Fundacéo UnirG;

RESOLVE:

Art. 1° Padronizar a constituicdo, o funcionamento das comissfes internas
docentes de &mbito dos cursos de graduacao e sua distribuicdo de carga horaria.

81° S&o regulamentadas por esta Portaria, conforme art. 34, 1l, as seguintes
comissoes:

| — Colegiado docente;

Il - Pedagdgico-administrativas;

[l — ComissGes Internas.

82° Ndo se aplicam a esta Portaria aquelas comissdes que possuem regulamentos
institucionais aprovados pelo Conselho Académico Superior ou regulamento préprio
previsto no Regimento Geral Académico.

83° As contabilizagdes das horas tratadas nesta portaria sdo de forma semanal.

Art. 2° As comissdes poderdo ter 2 (dois) fluxos de trabalho, a saber:

| — Fluxo de trabalho temporario: Séo entendidas como comissdes temporarias,
aquelas as quais trabalham por periodo inferior a 6 (seis) meses do ano.

Il — Fluxo de trabalho continuo: S&o entendidas como comissGes de fluxo

continuo, aquelas as quais trabalham por periodo superior a 6 (seis) meses do ano.

Art. 3° Para cada comissdo sera necessario um responsavel técnico, o qual terd a

atribuicdo de atestar e registrar os trabalhos da comissao.

Art. 4° As comissdes regulamentadas por esta Portaria poderdo ter em sua
composi¢do membros do corpo docente, discente e técnico administrativo.
| — Fica padronizada a carga horaria uniforme com até 2 (duas) horas destinadas

aos membros docentes.
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Il — Podera o responsavel técnico da Comissao expedir certificado de participacédo
ao membro do corpo discente, com a carga horaria total do semestre, a ser utilizada como
atividade complementar, caso seja aplicavel ao curso, conforme regulamentacéo propria.

I11 — O Conselho de Curso, em casos excepcionais e mediante comprovacéo e
justificativa, o responsavel técnico podera acrescentar até 2 (duas) horas a carga horéria,
totalizando 4 (quatro) horas.

Paragrafo Unico. Aos docentes participantes do colegiado tratado no art. 18,
incisos I, Il e 11l, do Regimento Geral Académico, fica destinada a carga horéria de 1

(uma) hora.

Art. 5° A comissdo devera possuir um regulamento interno, o qual devera conter
no minimo:

| — Justificativa da necessidade da instituicdo da Comissao;

Il — Quantidade de docentes envolvidos;

[11 — Plano de trabalho;

IV — Nome do responsavel técnico;

V — Dias e horarios que serdo realizados os trabalhos.

81° Ficara restrito o inciso Il, deste artigo, ao quantitativo maximo de 3 (trés)
docentes por comisséo.

§2° Salvo justificativa elaborada pelo responsavel técnico e aprovada pelo
Conselho de Curso e Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD, o quantitativo disposto no
8 1° podera ter o numero de componentes majorado para até 5 (cinco) componentes.

83° Fica vedada a sobreposicéo de fungdes entre comissdes de qualquer natureza.

Art 6° O inicio dos trabalhos das comissfes nos respectivos cursos devera ser
precedido dos seguintes requisitos:

| - O responsavel técnico devera aprovar no Conselho de curso a comisséo e seu
regulamento interno;

Il - Apos aprovacdo, a Coordenacdo devera remeter a referida copia da ficha de
cadastro (Anexo 1) com o regulamento e a respectiva ata de aprovagdo para anélise,
registro e controle pela PROGRAD.

Paragrafo anico. A PROGRAD podera indeferir a constituicdo da comissdo em
caso de sobreposicdes, e/ou inconsisténcias na justificativa que trata o inciso I, do art. 5°
desta Portaria.
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Art. 7° Para a comprovacdo dos trabalhos serd necessaria a elaboracdo e entrega
de relatorios técnicos MENSAL para a Coordenacdo de Curso (usar formulario padréo—
Anexo 2), devendo constar as atividades realizadas com as devidas comprovacdes fisicas
(PDF).

Paragrafo Unico. Serdo consideradas como comprovagdes fisicas:

| — Atas de reunides;

Il — Link com gravacdes de reunides, palestras, seminarios ou equivalentes;

Il — Fotografias ou filmagens;

IV — Prontuarios, fichas ou documentos (Elaborados e/ou preenchidos);

V — Materiais produzidos.

Art. 8° Para a comprovacdo dos trabalhos serd necessaria que a coordenacgdo do
curso, ao final do SEMESTRE, envie os relatdrios técnicos mensais da comissdo para a

PROGRAD (usar formulario padrdo — Anexo 3) pelo e-mail prograd@unirg.edu.br, no

formato PDF, devendo constar as devidas comprovacdes fisicas das atividades
realizadas.

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus
efeitos de imediato e revogando disposicdes em contrario, em especial a Portaria
PROGRAD n° 001/2021.

Publique, registra-se e cumpra-se.

Gurupi, 22 de dezembro de 2022.

Documento assinado digitalmente

“b RISE CONSOLACAO IUATA COSTA RANK
g Data: 22/12/2022 16:23:51-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

Dra. Rise Consolagédo luata Costa Rank
Pro-Reitora de Graduagéo
Decreto Municipal n° 1.186/2020


mailto:prograd@unirg.edu.br

U n l r G Campus ¥ Av. Rio de Janeiro n° 1585, Cen!

Universidade de Gurupi Corttro Admmisstratives Av. Pard gd. 20, It 01n* 2432 - Enganbgiro Waldir Ling 1. (63}

ANEXO | - PORTARIA N° 001/2022

'UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG
PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD
Destinatario: Coordenacéo de Curso

RELATORIO MENSAL DE COMISSAO ACADEMICA

Més:

Curso:

Nome da Comissao:

Nome do docente Responsavel Técnico:
Objetivo da comissao:

DATA/HORA | Pontuar atividades realizadas

Resultados alcancados:

Colaboradores participantes

NOME HORAS Faltas Sem
Semanais | justificativa
executadas

1.
2.
3.

OBS: acbes realizadas com as comprovagdes fisicas (fotos, videos, link, prontuérios, atas,
documentos, produtos, etc) deverdo seguir em anexo deste relatério, via e-mail do curso, no

formato PDF.

Gurupi-TO, __ de de

(Assinatura)
Nome do docente responséavel técnico
Nome da comisséo
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Universidade de Gurupi

UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG

RELATORIO SEMESTRAL DE COMISSAO
Destinatario: Pro-Reitoria de Graduagéo

Ano:

Curso:

Coordenador do curso:

Nome da Comisséo:

Nome do docente Responsavel Técnico:
Obijetivo da comisséo:

A coordenagdo do curso xxxx, encaminha as atividades e documentos comprobatdrios das
atividades realizadas pela comissao xxxxx, no periodo de Xxxxx.

Enviar pelo e-mail prograd@unirg.edu.br , no formato PDF.

Gurupi-TO, ___ de de

(Assinatura)
Coordenador do curso
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Modelo de Ficha para CADASTRO DE COMISSAO DE CURSO na
PROGRAD

Universidade de Gurupi - UnirG

Curso:

Justificativa da necessidade desta comissdo ao curso:

Tempo proposto de acdo desta comissao sera:
() até 6 meses;
() continua com mais de 6 meses;

Atividades programadas para a comissao executar:

Nome do técnico responsavel:

Quantidade de participantes envolvidos:

Identificacdo dos participantes envolvidos:

Periodos semanais/mensais para execugdo das atividades propostas:

OBS: Enviar em anexo a ata aprovada pelo Colegiado
Lembrando que as horas docentes serdo atestadas pelo Coordenador de curso apds receber os
relatérios mensais. As horas ndo executadas ou ndo repostas pelo docente membro deverao ser
informadas a esta Pré-Reitoria de Graduacdo, sob pena de responsabilizacao.

Assinatura do responsavel Técnico

Coordenador do curso xxxx
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