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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento disciplina a organizacdo, o funcionamento e as
atribuicdes do Laboratorio de Tecnologia Assistiva do Centro Universitario UNIRG —
LabTAU direcionado a formacéao interdisciplinar de Educadores, projeto aprovado
pela Capes Edital n° 67/2013 do Programa de Apoio a Laboratorios
Interdisciplinares de Formacéo de Educadores — LIFE - foi repassado por meio
do AUXPE n° 3240/2013 que tem vigéncia até 30/03/2015, da Area da Educacéo e
demais areas do conhecimento desta Instituicdo de Ensino Superior (IES) e, sua
estruturagéo se destina ao desenvolvimento atividades interdisciplinar fortalecidas por
acOes multidisciplinares, quando houver necessidade, em processos sistematicos
com proposito de ampliacéo e aperfeicoamento de atividades de ensino, extenséo e
pesquisa que contemplem a area de Tecnologia Assistiva no campo da aplicacédo
tedrica, metodoldgica e prética.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. Proporcionar a comunidade interna dos Cursos de Licenciatura do Centro
Universitario UnirG, de instituicdes escolares, do Municipio de Gurupi e regido, ajuda
técnica na area de Tecnologia Assistiva, na realizacdo de aulas praticas,
prioritariamente, para o desenvolvimento das disciplinas voltadas a esta area e apoiar
o desenvolvimento de atividades tedrico-praticas ou projetos de pesquisa e de
extensao ligados aos cursos de graduacao e cursos de pds-graduacao, atendidos os

encaminhamentos previstos neste regulamento.

CAPITULO 1l
DAS FINALIDADES

Art. 3°. Este Regulamento tem por finalidade universalizar o uso do Laboratorio e
definir as regras e procedimentos adequados para sua melhor e mais adequada
utilizacdo de modo a atender a todos os interessados direta (académicos) ou
indiretamente (demais usuarios) sem que haja prejuizos materiais ou institucionais
gue venham a inviabilizar parcial, completa ou eventualmente as aulas das disciplinas

e equipamentos disponiveis no atendimento de suas finalidades académicas. Por este



conjunto de normas, propfe-se a definicdo clara das regras para utilizacdo do
LabTAU, delineando os direitos e deveres de seus usuarios, bem como, sancdes
disciplinares previstas para os Cursos, infratores das regras. O LabTAU em suas

atividades compreende que “Tecnologia Assistiva é uma drea do conhecimento, de caracteristica
interdisciplinar, que engloba produtos, recursos, metodologias, estratégias, prdticas e servi¢os que
objetivam promover a funcionalidade, relacionada a atividade e participagdo, de pessoas com
deficiéncia, incapacidades ou mobilidade reduzida, visando sua autonomia, independéncia, qualidade

de vida e inclusdo social.”

CAPITULO IV
ESTRUTURA E COMPOSICAO

Art. 4°. O Laboratoério de Tecnologia Assistiva esta subordinado a Pro-Reitoria de

Pesquisa e Pés-graduacédo do Centro Universitario UnirG.

Art. 5°. A gestédo do LabTAU sera constituida por uma Comissdo composta por:

| - 01 Coordenador (a);

Il — 01 docente representante de cada Curso de Licenciatura da UnirG, especialista
na Area de dominio da Tecnologia Assistiva;

[Il - 01 Servidor Técnico Administrativo;

IV - 01 discente (monitor) representante de cada Curso de Licenciatura da UnirG;

81° - O Coordenador (a) devera ser dos Cursos de Licenciatura e ser especialista em
uma das areas do Atendimento Educacional Especializado;

§2° - O discente devera ter cursado ou estar cursando uma das disciplinas
direcionadas a area do Atendimento Educacional Especializado dos Cursos de
Licenciatura da UnirG;

83° - O docente coordenador (a) do Laboratério sera escolhido por meio de votacéo
pelo grupo de professores especialistas que compdem a Equipe do Laboratério.

84° - Os representantes previstos no inciso 1V serdo escolhidos pelos professores das
disciplinas direcionadas a area do Atendimento Educacional Especializado, e deverao
ter bom desempenho nestas.

85° - O servidor Técnico Administrativo previsto no sera encaminhando pelo

Departamento de Recursos Humanos da Fundacéao UnirG;

Art. 6° - O mandato dos membros do Laboratério sera de dois anos, sendo permitida

uma reeleicdo ou reconducéo.



Art. 7° - S&o atribuicdes do (a) Coordenador (a):

| - Zelar pelo patrimdnio do Laboratorio;

Il - Promover reunides com os membros da comissdo do Laboratério visando a
organizacao e estruturacao;

[Il - Tomar medidas para a execugao em termos de organizagao e estruturagao;

IV - Designar as tarefas do pessoal sob a sua responsabilidade;

V - Promover aulas, cursos, palestras, oficinas, treinamentos, entre outros, para
instrumentalizacdo teodrico/pratica por meio do uso de Tecnologia Assistiva,
direcionada a producao de material didatico, processos e servigcos pedagodgicos.

VI - Planejar e acompanhar o desenvolvimento das atividades de manutencao;

VIl - Solicitar da equipe do LabTAU elaboracdo de relatérios parciais, anuais e
especificos, bem como proceder a analise dos mesmos;

VIII - Apresentar relatérios parciais, anuais e especificos;

IX - Atestar frequéncia e emitir parecer das atividades dos monitores;

X - Elaborar estratégias de seguranca para o material depositado no Laboratorio;

Xl - Planejar e coordenar as atividades técnicas relacionadas a organizacdo e
manutenc¢ao do acervo do Laboratdrio.

Xll - Informar a Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo, assim como as
Coordenacfes dos Cursos que sdo atendidos pelo Laboratério sobre os projetos em
desenvolvimento.

Xl — Comunicar a Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo sempre que necessario
da necessidade de aquisicdo de equipamentos e materiais conforme demanda;

Art. 8°. Sao atribuicbes dos docentes membros da equipe:

| - Zelar pelo patriménio do laboratorio;

Il - Designar as tarefas do pessoal sob a sua responsabilidade (Monitores);

Il — Promover aulas, cursos, palestras, oficinas, treinamentos, entre outros, para
instrumentalizacdo tedrico/pratica por meio do uso de Tecnologia Assistiva,
direcionada a producao de material didatico, processos e servicos pedagogicos.

IV — Apresentar semestralmente a Coordenacgédo do LabTAU relatorios;

V - Atestar frequéncia e emitir parecer das atividades dos monitores;

VI - Elaborar estratégias de seguranca para o material depositado no Laboratério;

VIl - Planejar e coordenar as atividades técnicas relacionadas a organizacédo e

manutencao do acervo do laboratorio.



VIIl - Informar a Coordenacdo do LabTAU projetos, acdes e atividades em
desenvolvimento.
IX — Comunicar a Coordenacdo do LabTAU sempre que necessario da necessidade

de aquisicdo de equipamentos e materiais conforme demanda;

Art. 9°. Sao atribuicdes do (a) Técnico Administrativo

| - Executar atividades de empréstimo, informando ao usuario sobre o regulamento,
realizando inscricdo e atualizacdo do cadastro dos usuarios e tomando as
providéncias necessarias em caso de atrasos na devolucdo dos materiais;

Il - Zelar pela conservacdo dos materiais e equipamentos, realizando acdes
preventivas e de pequenos reparos quando necessario;

[l - Auxiliar nas atividades técnicas de: selecdo, aquisicdo e processamento técnico;
IV - Auxiliar nas atividades de apoio e controle administrativo, tais como: coletar e
compilar dados estatisticos, realizar digitacfes, levantar dados para elaboracédo de
relatorios;

V - Auxiliar no inventario do acervo e dos bens patrimoniados;

VI - Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas no
Laboratorio.

VII- Auxiliar no treinamento de académicos e monitores para execucao das atividades
de manutencao e controle do acervo do Laboratorio;

VIII — Lavrar as atas das reunides realizadas no ambito deste Laboratorio.

IX — Divulgar a comunidade interna dos Cursos, da UnirG e externa sobre servigos,
produtos e processos ofertados no ambito do LabTAU.

Art. 10°. Compete aos Monitores

| - Desenvolver atividades de acordo com plano de trabalho;

Il - Auxiliar na organizacéo do Laboratorio;

Il - Zelar pela manutencédo do espaco fisico, equipamentos e materiais do Laboratério;
IV - Apresentar relatérios parciais, anuais e especificos;

V - Assessorar o professor nas aulas praticas em Laboratério.

CAPITULO V
DO AMBIENTE

Art. 11°. O Laboratério de Tecnologia Assistiva - LabTAU, do Centro Universitario

UnirG, constitui ambiente para acesso de conhecimentos tedrico-praticos a



académicos com e sem deficiéncia, profissionais da area da Educacdo, Saude,
Servigos, Engenharias familiares, pessoas com deficiéncia da comunidade
local/regional, gestores de instituicdes escolares e 6rgdos publicos municipais ou
estaduais e empresarios. Esses sujeitos, no ambito do LabTAU serdo
formados/informados sobre deficiéncias fisicas, sensoriais ou cognitivas e
necessidades educacionais especiais, como o transtorno do déficit de atencdo por
hiperatividade e/ou impulsividade, os diferentes quadros neuroticos-psicoticos,
diferentes tipos de autismo, e, principalmente, os quadros de dificuldade de
aprendizagem como a dislexia, a disgrafia, a discalculia e outras que formam grandes

grupos de fracasso escolar.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS

Art. 12°. O Laborat6rio de Tecnologia Asssitiva do Centro Universitario UnirG, visa
ofertar servicos nas Areas de Deficiéncias e Necessidades Educacionais Especiais
por meio de:

e Cursos de Formagéo Continuada

e Palestras

e Seminarios

e Workshops

e Oficinas

e Projetos de captacédo de recursos

e Projetos de Pesquisa

e Treinamentos
Os servicos serdo realizados nas areas das matérias do Atendimento Educacional
Especializado:

e Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS);

e Interpretacdo de LIBRAS;

e Ensino de Lingua Portuguesa para surdos;

e Ledor

e Sistema Bralille;

e Orientacdo e Mobilidade;

e Utilizacdo do Soroban;

e Digitalizagdo e reproducao de textos em Braille, ampliados ou em &udio para

usuarios com deficiéncia visual (conforme Lei 9.610/98 de Direitos Autorais);



e Orientacdo aos usuarios no uso de recursos tecnologicos;

e Orientacdo a pesquisa bibliografica;

e Localizacdo e obtencdo de documentos impressos ou eletronicos e
normatizacao de trabalhos cientificos.

e Qutros

CAPITULO VII
DOS PRODUTOS

Art. 13°. No Laboratorio de Tecnologia Assistiva do Centro Universitario UnirG, os
produtos desenvolvidos pelo LabTAU receberdo recursos financeiros da UnirG e
oriundos de captacao de recursos por meio de acbes do proprio Laboratorio.

v Producao de material acessivel para avaliacoes;

v Confeccéo de gréficos, tabelas e mapas tateis;

v Ajudas técnicas incluindo:

Informatica Adaptada;

Mobilidade e Comunicacao Alternativa/Aumentativa;

Tecnologias Assistivas;

Informéatica Educativa;

Educacao Fisica Adaptada;
e Enriquecimento e Aprofundamento do Repertério de Conhecimentos;
e Atividades da Vida Autdbnoma e Social;

e Entre outras.

CAPITULO VI
DOS PROCESSOS

Art. 14°. O Laboratério de Tecnologia Assistiva do Centro Universitario UnirG,
promovera (aos académicos do Curso e demais sujeitos ja relacionados no Art°.: 13°)
conhecimentos sobre processos referentes ao desenvolvimento de metodologias para
garantir a terminalidade daqueles que néo atingiram o nivel exigido para a concluséo
do Educacgéo Bésica, Graduagdo e Pos-graduacao em virtude de suas deficiéncias; e
assegurar a aceleracdo de estudos aos superdotados com vistas a conclusdo do
programa escolar e avanco as series/ano mediante verificagdo do aprendizado
consideradas as caracteristicas do alunado, seus interesses, condi¢cdes de vida e de
trabalho, mediante exames. Os processos serdo desenvolvidos no ambito de:

e Curriculos



e Meétodos
e |nstrumentos Avaliativos e,

e Qutros

Art. 15°. As Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento na perspectiva da inovacgéo
tecnoldgica deverdo seguir normas da Lei de Inovacao. As pesquisas conduzidas no
ambito do LabTAU deverao garantir integracéo e articulagdo com os demais Cursos
da UnirG nas seguintes linhas de pesquisa:

| - Formacédo docente em Educacgao Especial,

Il — Ensino-aprendizagem de alunos com deficiéncia;

[l - Incluséo social e escolar;

IV — Politicas publicas e aspectos legais da inclusdo social e escolar;

V — Acessibilidade social e escolar;

VI - Prevencéao de deficiéncias;

VII - Profissionalizacdo do deficiente para promocéo do desenvolvimento regional;
VIl — Orientag&o a familia de pessoas com deficiéncia.

IX — Produgé&o de Tecnologias Assistivas.

Art. 16°. As atividades de Extensdo desenvolvidas no Laboratorio deverao:

| - Estar vinculadas as atividades de pesquisa e ensino de forma a viabilizar a interacéo
transformadora entre a Universidade e a Sociedade e serd realizada de forma
integrada com demais Cursos da UnirG, no sentido de otimizar as capacidades
humanas e os demais Laboratérios da IES para atender a demanda da Educacéo
Especial.

Il - Fazer parte de projetos de formagé&o continuada em Educacao Especial, cabendo

aqui os servigos de assisténcia, assessoria e consultoria em Educagéo Especial.

CAPITULO IX
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 17°. O LabTAU € um espaco aberto que permite convergéncia cientifico-
tecnologicas pela caracteristica multidisciplinar da Educagdo Especial
desenvolvimento e aprimoramento intelectual e pratico do aluno dos Cursos de
Licenciaturas: Pedagogia, Letras, Educacdo Fisica; de Saude: Enfermagem,
Farmacia, Fisioterapia, Medicina, Odontologia e Psicologia; de Sociais aplicadas:

Direito, Ciéncias da Computacdo, Administragcdo de Empresas, Ciéncias Contébeis,



Jornalismo e outros conforme o Projetos Pedagdgicos de cada Curso e 0s programas
das disciplinas que compdem sua matriz curricular.

Paragrafo Unico: Os materiais do Laborat6rio deverdo ser utilizados para atividades
de ensino, pesquisa e extensdo, nas dependéncias do mesmo ou nas dependéncias

de instituicbes parceiras da UnirG.

CAPITULO X
DO PATRIMONIO

Art. 18°. O patrimbénio do Laboratério de Tecnologia Assistiva esta composto de
mobiliario, equipamentos e tecnologias educacionais dependentes e independentes e
devidamente catalogados no arquivo do LabTAU.
CAPITULO XI
ADMINISTRAC}AO E FUNCIONAMENTO

Art. 19°. A mantenedora do Centro Universitario UnirG, Fundacdo UnirG,
proporcionara 0os meios, as condicdes materiais e de recursos humanos para
funcionamento do Laboratério de Tecnologia Assistiva, assim como toda a infra-

estrutura administrativa necesséria para esse fim.

Art. 20°. O Laboratério de Tecnologia Assitiva funcionara durante o periodo de aulas
para atividades pedagdgicas das disciplinas afins ao objeto de estudo, que demandem
aulas praticas e, também, em horarios extra-classe para estudo, pesquisas, oficinas,

orientacdes, reunides, entre outras atividades.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22°. Os casos omissos nesse regulamento serdo resolvidos pela Coordenacéo

do LaBTAU e seus componentes.

Art. 23°. Este Regulamento Interno estara sujeito as demais Normas, Portarias e
Resolugbes determinadas pela Instituicdo e também a corre¢des, modificagbes e

emendas sempre que for necessario.



Art. 24°. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelos

Conselhos dos Cursos de Licenciaturas, revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Gurupi, 20 de margo de 2014.



NORMAS PARA EMPRESTIMO E USO DE MATERIAIS DO LABORATORIO DE
TECNOLOGIA ASSISTIVA DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIRG - LABTAU

Este documento disciplina o empréstimo de equipamentos e uso de
materiais do Laboratoério de Tecnologia Assistiva do Centro Universitario UnirG.

NORMAS GERAIS:

Art. 1° Promover as seguintes adequacbdes ao empréstimo de
equipamentos e uso de materiais do Laboratério de Tecnologia Assistiva do Centro
Universitario UnirG:

§ 1° O empréstimo de equipamentos e materiais para atividades de ensino,
pesquisa e extensdo serdo prioridade para os Cursos de Licenciatura, mas poderdo ser
disponibilizados a outros Cursos, ficando condicionado aos seguintes critérios:

a) A cada retirada de equipamentos ou
materiais, o responsavel pelo empréstimo devera assinar o Normas
para Empréstimo de Equipamentos e uso de Materiais didatico-
pedagdgicos do LabTAU (Anexo | e IlI) contendo os itens a serem
levados.

b) A retirada do equipamento devera ser
efetivada de segunda a sexta-feira no periodo matutino das 11h as
12h e no periodo noturno das 18h as 22h.

c) A devolugdo dos equipamentos devera
ocorrer obrigatoriamente no LabTAU até 24h apds o uso, exceto,
ser a retirada ocorrer em uma sexta-feira. Neste caso, a devolugéo
deverd ser na segunda-feira seguinte nos horarios de
funcionamento do Laboratério, exposto no item “c” desta normativa.

d) Os equipamentos serdo disponibilizados
aos professores e académicos a medida que ndo atrapalharem o
andamento das atividades no LabTAU. Paragrafo Unico: A retirada
de equipamentos de uso exclusivo da graduacao e dos projetos de
extensao pela comunidade académica sO6 podera acontecer
mediante a solicitagdo por escrito a coordenac¢do do LabTAU.

e) O uso de material didatico-pedagogico
sera permitido mediante solicitacdo prévia (para que o servidor do
laboratério possa organizar e disponibilizar aos professores,
guando do momento de sua aula).

f) Para as atividades de ensino-pesquisa-
extensdo o material sera disponibilizado mediante reposi¢édo deste.

g) Paraas atividades de Ensino a reposicéo
do material sera realizada pela Coordenacao do Curso da disciplina
do professor que requer o material.

h) Para as atividades de Extensdo e
Pesquisa, o material sera reposto pela pro-reitoria do projeto que
requerer uso de material.

Art. 2° As adverténcias para o descumprimento dos dispostos anteriores
se dar& nos casos:

a) Quando o responsavel pelo equipamento
e uso de material descumprir local, dia e horério de entrega dos
equipamentos e devolugcdo do material utilizado, terd suspenso o
seu direito de retirada de equipamento e uso de material, até que
se justifique por escrito a Coordenacao do LabTAU.



CENTRO UNIVERSITARIO UNIRG

TERMO DE EMPRESTIMO — Anexo |

LABORATORIO DE TECNOLOGIA ASSISTIVA DA UNIRG - LabTAU

Termo de Empréstimo N°.:

Visto:

De:
Para: Telefone: E-mail:
Saida: / / Retorno: / /
Servidor Responséavel pelo Recebimento e
Movimentag&o:
. . Valor Unitario Valor Estado de Nota Fiscal
Item Descricéo Quantidade Tombo (R$) Total (R$) | Conservaco
Total de Bens: Valor Total:
Gurupi —TO
Eu, abaixo assinado,

Técnico Administrativo

, assumo inteira responsabilidade pelos bens do
Laboratério LIFE acima especificados:

Responsavel pelo recebimento:

DEVOLUCAO

Condicoes de devolucédo do equipamento ou objeto cedido:

O equipamento/objeto foi devolvido nas mesmas condi¢cbes que foi emprestado?

L] NnAo

Com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los):

L] sim

Devolvido em:

Assinatura;




CENTRO UNIVERSITARIO UNIRG

LABORATORIO DE TECNOLOGIA ASSISTIVA DA UNIRG - LabTAU

TERMO DE USO DE MATERIAL DIDATICO-PEDAGOGICO — Anexo |

Termo de Uso de Material Didatico-pedagdgico N°.:

Técnico Administrativo

De:
Para: Telefone:
E-mail:
Saida; / / Retorno: / /
Servidor Responsavel pelo Recebimento e
Movimentag&o:
Item Descricéo Quantidade
Total de Bens: Valor Total:
Gurupi —TO
Eu, abaixo
assinado,
Visto:
,  assumo

inteira responsabilidade pelos bens
do LabTAU acima especificados:

Responsavel pelo recebimento:

DEVOLUCAO

Condicoes de devolugédo de material didatico-pedagogico:
O material foi devolvido nas mesmas condigdes e quantidades que foi emprestado?

L] sim

[ ] NAO

Com as seguintes diferencas (descrevé-las):

Devolvido em: / /

Assinatura:




