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COMO ENTRAR 
NA PLATAFORMA 

GOOGLE CLASSROOM
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CLIQUE NO ÍCONE: 

“GERAR GOOGLE 

CLASSROOM”

CLIQUE NO DIA EM 

QUE TERÁ AULA DA 

DISCIPLINA EAD

1°

2°

5



CLIQUE AQUI
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CLIQUE EM 

ATUALIZAR ALUNOS

PRONTO, SUA CLASSROOM PARA ESTA TURMA FOI CRIADA

ATENÇÃO!!
ESTA AÇÃO É NECESSÁRIA PARA 
ATUALIZAR NA CLASSROOM OS 

ALUNOS QUE FIZERAM A 
MATRÍCULA ATRASADA. 

SUGERE-SE QUE ESTE 
PROCEDIMENTO SEJA FEITO 

TODA A SEMANA NO INÍCIO DO 
SEMESTRE.
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AGORA CLIQUE EM:

LOGO VOCÊ SERÁ DIRECIONADO PARA O GOOGLE CLASSROOM
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ESCOLHA EM QUAL TURMA DESEJA ENTRAR 9



DENTRO DA SALA DE AULA DA

DISCIPLINA VOCÊ ENCONTRARÁ

4 ABAS:

➢ MURAL

➢ ATIVIDADES

➢ PESSOAS

➢ NOTAS
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ABA MURAL
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ALÉM DE: ADICIONAR ARQUIVOS ATRAVÉS 
DAS SEGUINTES OPÇÕES:

✓ DIRETO DO SEU GOOGLE DRIVE;

✓ UM ARQUIVO DO SEU COMPUTADOR;

✓ ATRAVÉS DE UM LINK;

✓ UM VÍDEO DO YOUTUBE.

VOCÊ PODE:
✓ APRESENTAR-SE AOS ALUNOS;
✓ CRIAR AVISOS SOBRE AS AULAS;
✓ POSTAR RECADOS.

1°

2°

3°

➢ CLIQUE NO ESPAÇO: “ESCREVA UM AVISO

PARA A SUA TURMA”.

➢ ENTÃO COMECE A SE COMUNICAR COM A

TURMA.
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ABA ATIVIDADES
✓ TEMA;

✓ ATIVIDADE;

✓ ATIVIDADE COM TESTE;

✓ PERGUNTA;

✓ MATERIAL;

✓ REUTILIZAR POSTAGEM.
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TEMAS/TÓPICOS

14



➢ DENTRO DA ABA ATIVIDADES CLIQUE EM “CRIAR”;
➢ PRIMEIRAMENTE ESCOLHA A OPÇÃO “TEMA” PARA

CRIAR AS UNIDADES DE ENSINO;
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APÓS CRIÁ-LOS, ELES APARECERÃO NA 
LATERAL ESQUERDA DA TELA.

❖ CLICANDO NOS 3 PONTINHOS APARECERÁ AS SEGUINTES OPÇÕES:
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ATIVIDADE
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CRIAR UM TÍTULO CRIAR UMA INSTRUÇÃO PARA A ATIVIDADE ANEXAR UM ARQUIVO

ESCOLHER UMA DATA PARA 
A ENTREGA

ESCOLHER EM QUAL 
TEMA/TÓPICO ESTA 

ATIVIDADE SERÁ POSTADA

ATRIBUIR UMA NOTA PARA 
A ATIVIDADE

2° 3°1°
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ATIVIDADE COM TESTE
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CRIAR UM TÍTULO PARA A 
ATIVIDADE

ESCREVER ORIENTAÇÕES PARA A 
CONCLUSÃO DA ATIVIDADE

CRIAR UM FORMULÁRIO DE 
QUESTÕES

ESCOLHER UMA DATA PARA 
A ENTREGA

ESCOLHER EM QUAL 
TEMA/TÓPICO ESTA 

ATIVIDADE SERÁ POSTADA

ADICIONAR ARQUIVOS OU 
CRIAR DOCUMENTOS 20



MESMO APÓS CRIADA, VOCÊ
AINDA PODE:

• EDITÁ-LA;
• EXCLUÍ-LA;
• COPIAR LINK OU
• MOVÊ-LA PARA CIMA OU

PARA BAIXO (DENTRO DA
UNIDADE EM QUE ELA
ESTÁ).
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PERGUNTA
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CRIAR UMA PERGUNTA
PARA OS ALUNOS.

CRIAR UMA INSTRUÇÃO
PARA A RESPOSTA.

PODE ESCOLHER ENTRE:
• UMA RESPOSTA CURTA (ONDE O ALUNO

VAI ESCREVER A RESPOSTA SEM LIMITE DE
CARACTERES).

• MÚLTIPLA ESCOLHA (ONDE VOCÊ CRIARÁ
OPÇÕES PARA A RESPOSTA DA PERGUNTA).
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MATERIAL
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➢ O PRIMEIRO PASSO SERÁ DAR UM TÍTULO PARA ESTE MATERIAL,
POR EXEMPLO:

“APRESENTAÇÃO DA DISCIPLINA”

➢ NA DESCRIÇÃO PODERÁ ESCREVER SOBRE A DISCIPLINA, COMO
ELA SERÁ DESENVOLVIDA, COLOCAR A EMENTA, E A CARGA
HORÁRIA;

➢ TAMBÉM PODERÁ ADICIONAR O PLANO DE ENSINO DA
DISCIPLINA E UM BREVE VÍDEO APRESENTANDO-SE PARA OS
ALUNOS.
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➢ CLICANDO EM “PARA”, PODERÁ ESCOLHER PARA QUAIS
TURMAS DESEJA POSTAR ESTE MATERIAL;

➢ PODERÁ SELECIONAR MAIS DE UMA, CLICANDO NO
QUADRADO BRANCO AO LADO DO NOME DA TURMA.
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➢ CLICANDO NA ABA “ALUNOS”, PODERÁ SELECIONAR QUAIS
ALUNOS VERÃO ESTE MATERIAL, OU SELECIONAR TODOS OS
ALUNOS.
➢ OBS: NESTA TURMA NÃO TEM ALUNOS CADASTRADOS, POR

ISTO, NÃO APARECE OUTRAS OPÇÕES ABAIXO.
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➢ NA ABA “TEMA” PODERÁ ESCOLHER EM QUAL PASTA/TÓPICO
DESEJA MANTER ESTE MATERIAL.

➢ COMO ESTAMOS DANDO O EXEMPLO DE MATERIAL SOBRE
UMA APRESENTAÇÃO DA DISCIPLINA, COLOCAREMOS DENTRO
DO TÓPICO “APRESENTAÇÃO DA DISCIPLINA”.
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➢ NA ABA “POSTAR”, PODERÁ ESCOLHER ENTRE:

➢ PORTAR NA HORA;
➢ PROGRAMAR UMA DATA E HORÁRIO PARA QUE ESTA

POSTAGEM APAREÇA PARA OS ALUNOS;
➢ SALVAR ESTA POSTAGEM COMO RASCUNHO;
➢ OU EXCLUÍ-LA, DESCARTANDO O RASCUNHO.
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APÓS SEGUIR TODOS OS
PASSOS ANTERIORES,
ESTA SERÁ A APARÊNCIA
DO SEU MATERIAL
POSTADO.

CLICANDO NOS 3
PONTINHOS PODERÁ:

➢ EDITAR O MATERIAL;
➢ EXCLUÍ-LO;
➢ OU COPIAR O LINK.
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O EXEMPLO DADO ANTERIORMENTE FOI UMA
“APRESENTAÇÃO DA DISCIPLINA”, PORÉM,
TAMBÉM É NESTA “ABA MATERIAL” QUE VOCÊ
POSTARÁ TODO O SEU CONTEÚDO DENTRO DA
CLASSROOM, COMO NO EXEMPLO AO LADO.
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REUTILIZAR POSTAGEM

32



SELECIONE A TURMA QUE DESEJA REUTILIZAR
UMA POSTAGEM

ESCOLHA O ARQUIVO E CLIQUE EM “REUTILIZAR”
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ABA PESSOAS
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COMO ADICIONAR 

UM PROFESSOR/TUTOR 

NA PLATAFORMA 

GOOGLE CLASSROOM
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PARA ADICIONAR UM PROFESSOR À SUA 

TURMA, VOCÊ DEVE CLICAR EM 

“PESSOAS”

ENTÃO NA ABA PROFESSORES, CLICAR 

NO ÍCONE 

“ADICIONAR PESSOAS”

2°

1°
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DIGITAR O 

E-MAIL DO 

PROFESSOR

CLICAR NELE

CLICAR EM 

CONVIDAR

PRONTO!! VOCÊ JÁ ADICIONOU OUTRO PROFESSOR EM SUA SALA DE AULA, 
AGORA É SÓ ESPERAR QUE ELE ACEITE O CONVITE.

2°

1°

3°
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ABA NOTAS

38



NA ABA “NOTAS” VOCÊ PODE
ACOMPANHAR O DESEMPENHO DOS SEUS
ALUNOS COM RELAÇÃO A RESOLUÇÃO E
ENTREGA DAS ATIVIDADES POSTADAS.

A ABA NOTAS, FICARÁ SOB 
RESPONSABILIDADE DO 

PROFESSOR/TUTOR.
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