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Capitulo |
Das disposic¢des iniciais

| - Das disposicdes gerais

Art. 1° - Este regulamento tem por finalidade normatizar o aproveitamento e a
validacdo das Atividades Complementares do curriculo do Curso de Engenharia Civil,
conforme exigéncia do seu Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 2° - As Atividades Complementares se constitui parte da carga horéaria
curicular do curso e caracteriza-se por atividades extraclasse, realizadas pelo discente
durante o periodo em que estiver vinculado ao Curso, devendo estar relacionadas com a
sua formacgdo, em consonancia com as Diretrizes Curriculares do Curso de Engenharia
Civil, do Centro Universitario UnirG.

Paragrafo Gnico. Para os discentes ingressantes por meio de transferéncia,
oriundos de cursos de Engenharia Civil de outra IES, as atividades realizadas
anteriormente ao ingresso do discente na UnirG, poderdo ser considerada, desde que
realizadas durante o periodo de vinculo com a institui¢do de origem.

Art. 3° - O objetivo fundamental desta atividade é incentivar o discente na busca do
conhecimento e construcdo do saber, desenvolvendo a responsabilidade de formar o seu
proprio conhecimento independentemente do estudo regular em sala de aula. A partir dessa
perspectiva, as Atividades Complementares constituem-se em um instrumento de
capacitacao profissional.

Art. 4° - As Atividades Complementares s&o divididas em: Atividades de Ensino,
Atividades de Extensdo e Atividades de Pesquisa.

Paragrafo Unico. O discente deverd cumprir obrigatoriamente, no minimo 120
horas de Atividades Complementares, respeitando os limites dispostos no Quadro I.

Art. 5° - Todas as solicitacGes de aproveitamento de Atividades Complementares
devem ser feitas pelo proprio discente interessado e entregue na Coordenacdo do Curso de
Engenharia Civil.

Paragrafo anico. A solicitacdo de aproveitamento das Atividades Complementares

devera ser requerida no prazo maximo de 65 (sessenta e cinco) dias apos o inicio das aulas
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do semestre letivo, pelo discente devidamente matriculado no ultimo periodo do Curso de

Engenharia Civil.

Art. 6° - Para a solicitacdo de aproveitamento, o discente devera entregar a seguinte
documentacéo:

I - Formulario de Solicitacdo (Apéndice A) devidamente preenchido e assinado;

Il - Documentos comprobatorios de cada atividade realizada, conforme exigéncias
do Art. 7 e Quadro I (copia e original para autenticacéo);

111 — Declaracdo de Atividades Complementares ja cumpridas, emitida pela
Comissdo Avaliadora de Atividades Complementares do Curso de Engenharia Civil, caso
ja tenha solicitado anteriormente.

Art. 7° - A decisdo de registro e da validacdo das horas complementares pela
realizada Comissdao Avaliadora, serd informada a Secretaria Académica pela Coordenacéao
de Estégio, por meio de Comunicacdo Interna, indicando o nome e o numero de matricula
do discente, a carga horaria obtida em cada grupo de atividade e a carga horéria total
computada por essa comissdo (Apéndice C).

Art. 8° As atividades serdo contabilizadas de acordo com o Quadro | de
equivaléncias de horas.

Paragrafo Unico. A carga horaria em cada tipo de atividade fica limitada aos
valores apresentados no Quadro 1.

Art. 9° - O Quadro | apresenta:

| — Os grupos de atividades a serem cumpridas;

Il — A carga horaria aproveitada por cada atividade;

Il — A carga horaria individual méxima de cada atividade

Il — A carga horaria maxima de atividade por grupo;

Capitulo 11
Da documentacéo e avaliacéo

Il — Da documentacéo de comprovacao

Art. 10 - A execucdo das atividades deve ser comprovada por meio de documentos

especificos, sendo:
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I - A participacdo em eventos cientificos deve ser comprovada por meio do

certificado de participacdo que deve conter, obrigatoriamente, 0 nome do evento, 0 nome
do participante, o local, a data em que foi realizado e a assinatura do responsavel pelo
evento;

Il - A monitoria de ensino deve ser comprovada por meio de certificado emitido
pela Instituicdo de Ensino e deve conter, obrigatoriamente, 0 nome do monitor, 0 nome da
disciplina em que atuou, o local, a data (de inicio e fim) em que foi realizada a monitoria,
dados da IES e a assinatura do responsavel;

111 - A realizagdo de atividades desenvolvidas como membro de equipe de
projetos de extensdo ou ensino deve ser comprovada por meio de relatério que deve
conter, obrigatoriamente, os dados do projeto, 0 nome do participante, uma descricdo das
atividades desenvolvidas e a assinatura do Coordenador do Projeto;

IV - A realizacdo de Estagio Nao-Obrigatdério deve ser comprovada por meio de
declaracdo de conclusdo de estagio ndo-obrigatdrio e deve conter, obrigatoriamente, 0s
dados da empresa onde foi realizado o estagio, 0 nome do estagiario, uma descricdo das
atividades desenvolvidas (com a carga horéria dispendida em cada uma dessas atividades)
e a assinatura do responsavel pelo estagiario na empresa;

V - As Atividades de Iniciacdo Cientifica devem ser comprovadas por meio de
declaracdo emitida pelo 6rgdo competente, que deve conter, obrigatoriamente, 0 nhome do
discente, o titulo do projeto, a data de inicio e fim da atividade e a assinatura do
responsavel;

VI - A Publicacdo de Trabalhos Cientificos deve ser comprovada por meio de
copia do trabalho publicado e de documento que comprove o seu aceite para a publicacao;

VII - A participacdo em 6rgdos colegiados ou comissdes deve ser comprovada por
meio de Instrucdo de Servico emitida pelo 6Orgdo competente, que deve conter,
obrigatoriamente, 0 nome do discente, o 6rgdo ou a comissdo da qual participa, a data de
nomeacao, o periodo de participacao e a assinatura do responsavel,

VIII - A participagdo em cursos pertinentes as areas da engenharia civil deve
ser comprovada por meio do certificado de participacdo que deve conter, obrigatoriamente,
os dados do evento e da instituicdo, 0 nome do participante ou ministrante, o local, a data

em que foi realizado e a assinatura do responsavel pelo evento;
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IX - Disciplina da area da Engenharia Civil ou areas afins, cursada como
enriquecimento curricular, devem ser comprovadas por meio de Historico Escolar. Essa
declaracdo deve conter, obrigatoriamente, 0 nome do discente, a disciplina que cursou, 0s
dados da IES, a nota obtida e a carga horaria da discipling;

Paragrafo Unico - Outras atividades deverdo ser comprovadas por meio de
documentos a serem definidos pelo Colegiado de Curso quando da avaliagcdo do pedido
feito pelo discente.

Art. 11 - Nos casos em que o certificado for digital, deverd conter o cddigo de
autenticagéo.

Art. 12 — A Cargo Horaria de aproveitamento para cursos com participacao on line
sera limitado ao maximo de 10 (dez) horas, do total das 120 (cento e vinte) horas Atividade

Complementares.
111 — Da avaliacdo das Atividades Complementares

Art. 13 - A Comissdo Avaliadora das Atividades Complementares serd composta
por 3 (trés) professores do Curso de Engenharia Civil, do Centro Universitario UnirG, a
serem indicados pela Coordenacéo do Estagio.

Art. 14 - Os comprovantes apresentados para validacdo das Atividades
Complementares serdo avaliados pela comisséo.

§ 1° —A comissdo tera a atribuigdo de validar ou ndo o certificado como Atividade
Complementar para o Curso de Engenharia Civil.

§ 2°— Os certificados ndo validados pela comissdo, ndo terdo sua carga horaria
contabilizada com Atividade Complementar.

Art. 15 - As Atividades Complementares serdo avaliadas conforme a carga horéaria
especificada no Quadro I, deste Regulamento.

Paragrafo Unico - As atividades que se enquadram em mais de um item, serdo
pontuadas pelo que propiciar maior pontuacao.

Art. 16 - O discente devera participar de atividades que contemplem no minimo 2
Grupos listados no Quadro I, deste Regulamento.

Paragrafo unico - Para fins de registro académico, constard no Histérico Escolar

do discente, apenas a carga horaria total validada pela Comissédo Avaliadora.
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Art. 17 - A Comissdo Avaliadora emitira declaracdo (Apéndice B) constando a

Carga Horaria aproveitada em cada solicitacdo avaliada, a qual serd encaminhada a
Coordenacdo de Estagio do Curso de Engenharia Civil, em duas vias: uma para arquivo no
processo e outra & entregue ao discente como comprovacao e resposta da solicitacéo.

Art. 18 - Caberd recurso ao Concelho de Curso, das decisdes tomadas pela
Comissao Avaliadora, no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da tomada de ciéncia do

aproveitamento de Atividade Complementar.

Capitulo Il
Das disposig¢des finais

IV- Dos casos divergentes

Art. 19 - Os casos omissos neste Regulamento serdo tratados pela Coordenacédo de
Estagio, em conjunto com o Conselho de Curso de Engenharia Civil, do Centro

Universitario UnirG.

Gurupi - TO, 14 de fevereiro de 2022

TR

‘ ﬂ%ﬂsfo‘%"a" S,
César kcrgﬁsto de Oliveira Ferrante

Coordenador de Estagio do Curso de Engenharia Civil

Portaria / Reitoria N° 42/2020
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Quadro I - Carga Horaria maxima de Atividade Complementar por modalidade e grupo

Grupo Modalidade Documentos comprobatdrios Horas / atividades | Carga horaria maxima (h)
Da modalidade Do
grupo
Monitoria de Ensino Certificado 50% da carga 70h
horaria total
Cursos de informatica com utilizagao de software ou Certificado Carga hordria do 30h
@) ferramentas relacionadas a Engenharia Civil curso
80h
Z - Cursos de Idioma; Declaragdo e/ou certificado Carga hordria 30h
(é) - Nivelamento, oferecidos pela IES. do curso
T Participacdo em cursos e minicursos (ministrante) Certificado Dobro da CH 50h
do curso
Estagios Nao-Obrigatdrio Termo de Compromisso e Atestado 50% da carga 30h
de cumprimento de carga horaria horaria total
Participacdo em cursos e minicursos Certificado Carga hordria 35h
do curso
Participacdo em programas de extensao relacionados Certificado Carga hordria 60h
22 com os objetivos do Curso de Engenharia Civil. da atividade
w Participacdo em Palestras relacionadas com os objetivos Certificado Carga hordria 60h
P do Curso Engenharia Civil. da palestra o
L 80
— Participacdo em Seminarios e Congressos (Regional, Certificado 20h 60h
x< Nacional e Internacional)
L
Participagdao como membro da diretoria de entidade Certificado 50% da carga 70h
estudantil (LAESI, CA, Escritdrio Modelo e CREA Jovem e horaria total
etc)
8
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Disciplina do Curso de Engenharia Civil ndo aproveitada Histdrico escolar Carga hordria 60h
na migragao para o curriculo em implementagao da disciplina
Disciplinas de outros cursos de graduacgao relacionadas Histdrico escolar Carga hordria 60h
com os objetivos do Curso de Engenharia Civil da disciplina
Participacdo na organizagdo de eventos institucionais da Declaragdo e/ou certificado 50% da carga 20h
IES (ex: Trabalho voluntario e a¢do social) horaria total
Publicacdo em Eventos Cientificos - Regional Copia da publicacdo ou aceite da 20h/publicacdo 60h
revista
Publicacdo em Eventos Cientificos - Nacional Copia da publicacdo ou aceite da 40h/publicacéo 70h
revista
Publicacdo em Eventos Cientificos - Internacional Cépia da publicacdo ou aceite da 60h/publicacdo 80h
< revista
o8] 80h
) Publicacdo de Artigo Cientifico (ou com aceite final de Copia da publicacdo ou aceite da 70h/publicagdo 70h
d publicagdo) em periddico especializado com comissao revista
(L{_I) editorial.
o Publicacdo em Livros (Capitulo) Copia da publicacdo ou aceite da 80h/publicacdo 80h
revista
Publicagdo de Livros Cdpia da publicagdo ou aceite da 80h/publicacdo 80h
revista
Apresentacao de Trabalhos em Semindrios e Congressos Certificado 10h/apresentagdo 20h
e afins.
Premiagdo em trabalhos académicos Certificado 30h/publicagdo 60h
9
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APENDICE A

UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
COORDENACAOQO DE ESTAGIO

FICHA DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Nome do aluno: CPF:
Curso: Matricula: Turno:
Endereco: Bairro: Cidade:
Estado: CEP: Fone: E-mail:
Item PTr:;:i(io da a;z::ji(rj\(:) Descri¢do da atividade Tj’;&;livc:galzjoersas Assinatura do aluno atrl;'b?Jrl’?jsas*
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Total de horas atribuidas

*Horas atribuidas pela Comissdo Avaliadora, em conformidade o Regulamento de Atividades Complementares do curso de Engenharia Civil, do Centro Universitario UnirG.

Gurupi — TO, de de 20
Coordenador de Estagio Presidente da Comissdo Avaliadora
Membro da Comissdo Avaliadora Membro da Comisséo Avaliadora
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APENDICE B

UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
COORDENACAOQO DE ESTAGIO

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE CARGA HORARIA
DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Declaro para o devido fins que (nome do aluno) RG n°
, CPF n° , académico(a) do Curso de Engenharia
Civil do Centro Universitario UnirG, matriculado sob o n° ,cumpriu a
Carga Horéria total de horas, sendo: horas de Ensino; horas
Extenséo; horas Pesquisa, referente a solicitacdo de aproveitamento de Atividades
Complementares, conforme processo n° de / /
Gurupi — TO, de de 20
Coordenador do Estagio Presidente da Comissdo Avaliadora
Membro da Comissdo Avaliadora Membro da Comissdo Avaliadora
12
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APENDICE C

UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG

CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
COORDENACAOQO DE ESTAGIO

DECISAO DE REGISTRO E DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Item

Nome do aluno

Matricula

Carga Horaria por grupo

Ensino

Extensao

Pesquisa

Carga Hordria
Validada
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